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Правовые акты 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 № 336 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества» на территории 

Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области администрация 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной 

услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального 

имущества» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области, согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 29.11.2023 г. № 263 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества»; 

- от 23.09.2024 г. № 285 «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 29.11.2023 г. № 263 «Об утверждении административного 
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регламента по предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление информации об 

объектах учета из реестра муниципального имущества»; 

- от 16.12.2024 г. № 355 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области от 29.11.2023 г. № 263 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества»; 

- от 08.08.2025 г. № 213 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области от 29.11.2023 г. № 263 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы Девицкого сельского поселения Н.С. Латышева 

 
Приложение 

к постановлению администрации 

Девицкого сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 336 

 
 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета 

из реестра муниципального имущества» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области Муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Административный регламент, Муниципальная услуга).  

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

 1.3. В рамках Муниципальной услуги может быть предоставлена информация в 

отношении: 
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- находящегося в муниципальной собственности недвижимого имущества (здание, 

строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, 

жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение 

которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, 

отнесенное законом к недвижимости);  

- находящегося в муниципальной собственности движимого имущества, акций, 

долей (вкладов) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или 

товарищества либо иное имущество, не относящееся к недвижимым и движимым 

вещам, стоимость которого превышает размер, установленный решениями 

представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также 

особо ценного движимого имущества, закрепленного за автономными и бюджетными 

муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным 

законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;  

- муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, 

хозяйственных обществ, товариществ, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) 

капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лиц, 

учредителем (участником) которых является муниципальное образование.  

2. Круг заявителей 

Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных 

предпринимателей и юридические лица (далее – Заявители). 

С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги, 

вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – реестр услуг), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской 

области в сети Интернет». 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 

к настоящему Административному регламенту. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

3. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление информации об объектах учета из 

реестра муниципального имущества». 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

(далее – Администрация). 

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

5.1. Решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра 

муниципального имущества (электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).  
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Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества 

приведена в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;  

5.2. Уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества 

запрашиваемых сведений (электронный документ, подписанный усиленной 

квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).  

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального 

имущества приведена в Приложении № 7 к настоящему Административному 

регламенту;  

5.3. Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества в 

случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета 

(электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 

подписью, документ на бумажном носителе). 

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального 

имущества в случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета 

приведена в Приложении № 8 к настоящему   Административному регламенту;  

5.4.  Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах.  

5.5. Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

документа. 

5.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной 

услуги не предусмотрено.  

5.7. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из 

следующих способов: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;  

3) в МФЦ*; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в 

Администрации. 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней.  

6.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации 

заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.  

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

7.1. За предоставление муниципальной услуги взимание платы не предусмотрено. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 

вине Администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с 

заявителя не взимается. 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут. 

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 
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9.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления 

с прилагаемыми документами одним из способов, указанных в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

Требования к помещениям, в которых предоставляется  

 Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а 

также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 

Воронежской области. 

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной 

услуги, не имеется.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются:  

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети 

Интернет»; 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут 

быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если 

заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 

заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 

носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не 

являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем 

несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем 

личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на 

получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении 

несовершеннолетнего. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному 

представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации 
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(в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 

настоящего Административного регламента. 

12.5. Передача документов в целях получения Муниципальной услуги возможна в 

МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем Администрации, не предусмотрена. 

 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту.  

13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее 

предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрено.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

15.1 Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

15.1.1 Профилирование Заявителя; 

15.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

15.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

15.2. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  
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15.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и 

(или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией 

(признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны 

в Приложениях № 3 и № 5 к настоящему Административному регламенту. 

15.2.2.Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в 

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, 

предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 

Российской Федерации». 

15.2.4. Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

15.2.5. Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 

Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия отсутствует.  

15.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 

4 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего 

срока предоставления Муниципальной услуги).  

15.3.1. В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает 

факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их 

исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

15.4. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного 

дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной 

услуги).  

Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от 

его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  
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Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении Муниципальной 

услуги не предусмотрена.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, 

установленными в соответствии с пп. 5.7 пункта 5 настоящего Административного 

регламента по выбору заявителя. 

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 

Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 

либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

При получении заявителем результата Муниципальной слуги обеспечивается 

возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 

 

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:  

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной 

услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством Единого портала либо Регионального портала. 

Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.  

Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о 

Муниципальной услуге следующими способами:  

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;  

3) в МФЦ; 

4) в Администрации. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра 

муниципального имущества»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

Заявитель - физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве 

индивидуальных предпринимателей, или юридические лица; 

ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Предоставление информации об 

объектах учета из реестра муниципального имущества»; 
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МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению; 

Представители заявителей – лица, действующие в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного 

на то государственного органа или органа местного самоуправления; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области 

в сети Интернет»; 
 

Приложение № 2 

Административному регламенту 
 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 
№ Признак Заявителя Значения признаков Заявителя 

Результат «Решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества» 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги 

обратился представитель Заявителя 

Результат «Уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых 

сведений» 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель Заявителя 

Результат «Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества в случае 

невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета» 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель Заявителя 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 
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2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель Заявителя 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория Заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично Заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель Заявителя 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 
Результаты: 

- «Решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества»; 

- «Уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества 
запрашиваемых сведений»;   

- «Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества в 
случае невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета».  

1 Категория заявителя: Юридическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с запросом о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Сведения из ЕГРЮ; 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с запросом о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя. 

 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Сведения из ЕГРИП. 

  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

3 Категория заявителя: Физическое лицо 
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Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги; 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с запросом о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Отсутствуют.  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя: Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое 

лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя  

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку 

(если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

регистрации юридического лица - если заявителем является 

юридическое лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей если заявителем является индивидуальный 

предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя: Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое 

лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя  

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

регистрации юридического лица - если заявителем является 

юридическое лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей если заявителем является индивидуальный 

предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
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Исчерпывающий перечень  

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
Результаты: 

- «Решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества»; 

- «Уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых 

сведений»;   

- «Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества в случае 

невозможности идентификации указанного в запросе объекта учета». 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

4. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

5. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

6. Запрос необходимый для предоставления Муниципальной услуги, подан в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными 

правовыми актами; 

7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют. 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

1. В случае обращения за результатом «Решение о предоставлении выписки из 

реестра муниципального имущества» для всех категорий заявителей: 

- Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не являющегося 

Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в соответствии с 

настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное 

основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении 

Муниципальной услуги); 

- Заявление подано в отношении имущества, в отношении которого 

Администрация не обладает соответствующими сведениями;  

 - Представленные документы в отношении Заявителя (представителя Заявителя) 

являются не действующими на момент обращения за Муниципальной услугой. 

 2. В случае обращения за результатом «Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» для всех категорий заявителей: 

- Отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок; 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

3. В случае обращения за результатом «Дубликат выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа»: 
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 - Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

 

 

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление 

информации об объектах учета  

из реестра муниципального имущества»  

 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в 

зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация):  

вид объекта: _______________________________________________________   

наименование объекта: ______________________________________________  

реестровый номер объекта: __________________________________________ 

адрес (местоположение) объекта: _____________________________________    

кадастровый (условный) номер объекта: _______________________________  

вид разрешенного использования: _____________________________________  

наименование эмитента:_____________________________________________  

ИНН:_____________________________________________________________  

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается 

информация: ______________________________________________________ 

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: ______ 

__________________________________________________________________  

марка, модель: _____________________________________________________ 

государственный регистрационный номер: _____________________________  

идентификационный номер: __________________________________________  

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной 

форме): _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

____________________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  

__________________________________________________________________  

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________ 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

__________________________________________________________________ 

номер телефона: ____________________________________________________ 

адрес электронной почты: ___________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем: 
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фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального 

предпринимателя: __________________________________________________ 

ОГРН: ____________________________________________________________  

ИНН: _____________________________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________ 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

__________________________________________________________________ 

номер телефона: ____________________________________________________ 

адрес электронной почты: ___________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом: 

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой 

формы: ___________________________________________________  

ОГРН: ____________________________________________________________  

ИНН: _____________________________________________________________ 

номер телефона: ____________________________________________________ 

адрес электронной почты: ___________________________________________ 

 

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) 

юридического лица: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  

__________________________________________________________________  

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________ 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

__________________________________________________________________ 

номер телефона: ____________________________________________________ 

адрес электронной почты: ___________________________________________ 

должность уполномоченного лица юридического лица: ___________________ 

__________________________________________________________________  

 

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического 

лица/индивидуального предпринимателя:  

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  

__________________________________________________________________  

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________ 

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________ 

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

__________________________________________________________________ 

номер телефона: ____________________________________________________ 

адрес электронной почты: ___________________________________________ 

 

Способ получения результата услуги:  

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет;  

в Администрации***: ☐ да, ☐ нет; 
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с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления 

через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет. 

 

*** Администрация не указывается в случае, если организация предоставления 

Муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не осуществляется. 

 

____________________________________ 

ФИО, подпись заявителя (представителя) 

 

«_____________»_________________г.  

 

 * Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается 

только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля 

посредством СМЭВ или витрин данных. 

 ** В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об 

идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть 

автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА. 

  

Приложение № 6 

к Административному 

регламенту 

 

Форма решения о выдаче выписки из реестра 

муниципального имущества 

 

_________________________________________________________________ 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 

_____________________________________ 

 

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального 

имущества 

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____   

 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель 

_____________________) принято решение о предоставлении выписки из реестра 

муниципального имущества (прилагается). 

Дополнительно информируем: _______________________________________ . 

_____________________________________________________________ 
Должность сотрудника, принявшего решение 

 

___________________   ________________________________________________________ 

          Подпись       Расшифровка подписи  И.О.Ф. 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального 

имущества  

 

__________________________________________________________________ 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 

_____________________________________ 

 

Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества 

 

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____   

 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель 

_____________________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества 

запрашиваемых сведений. 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

_________________________________________________________________ . 

 
______________________________________________________________ 

Должность сотрудника, принявшего решение 

 

___________________ _______________________________________________________ 
          Подпись       Расшифровка подписи  И.О.Ф. 

 

Приложение № 8 

к настоящему Административному регламенту 

 

Форма  

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги/об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

__________________________________________________________________ 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 

_____________________________________ 

 

Решение  

от _____________ 20__ г.                                                                  №_____   

 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель 

_____________________) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра 

муниципального имущества по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_____________________________________ . 
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Дополнительно информируем: __________________________________ 

_________________________________________________________________ .  

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных 

нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы, а также в судебном порядке. 
 

______________________________________________________________ 

Должность сотрудника, принявшего решение 

 

___________________   ____________________________________ 

          Подпись     Расшифровка подписи  И.О.Ф. 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 № 337 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района (городского округа) 

Воронежской области «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого 

сельского поселения о (сельского) поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной 

услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
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гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 09.01.2024 г. № 1 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно»; 

- от 17.06.2024 г. № 168 «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 09.01.2024 г. № 1 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно»; 

- от 16.12.2024 г. № 354 «О внесении изменений и допов постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 09.01.2024 г. № 1 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно»; 

от 31.01.2025 г. № 31 «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 09.01.2024 г. № 1 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению Муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

И.о. главы Девицкого сельского поселения Н.С. Латышева 

 

Приложение 

к постановлению администрации Девицкого 

сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 337 

 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района  

Воронежской области 
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Раздел I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует 

отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области муниципальной 

услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. В соответствии с пунктами 2, 4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ 

«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» администрации 

городских поселений, муниципальных районов и городских округов (за исключением 

городского округа город Воронеж) предоставляют муниципальную услугу «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земель и (или) 

земельных участков, соответственно расположенных  на территории городского поселения, 

муниципального района, городского округа, государственная собственность на которые не 

разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».  

1.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной 

услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по 

предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.4. Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется 

образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным 

законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

1.5. При предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 

Земельного кодекса Российской Федерации, настоящий Административный регламент 

применяется в части, не противоречащей Закону Воронежской области от 13.05.2008 № 25-

ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

1.6. Постановка на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных 

участков, осуществляется в соответствии с Административным регламентом 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно».  

1.7. В собственность гражданам, относящимся к одной из категорий граждан, 

предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ 

«О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», за 

исключением многодетных граждан, участников специальной военной операции, членов 

семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, предоставляются 

бесплатно земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности и включенные 

в перечень земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность 

указанным гражданам в соответствии с указанным Законом Воронежской области. 

1.8. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем 

Административном регламенте, приведен в Приложении № 1 к Административному 

регламенту. 

 

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются 
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физические лица и юридические лица (далее – Заявители), имеющие право на получение 

земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 39.5 Земельного 

кодекса Российской Федерации и Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» в случае 

предоставления: 

2.1.1. Земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или 

сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком 

земельном участке; 

2.1.2. Земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории 

и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах 

территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в 

общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, 

расположенных в границах такой территории, пропорционально площади этих участков; 

2.1.3. Земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему 

земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин 

использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным 

разрешенным использованием; 

2.1.4. Земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему 

земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой 

земельный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и 

установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в 

муниципальном образовании, определенном Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 

7-ОЗ «Об определении муниципальных образований Воронежской области и специальностей 

в целях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в безвозмездное пользование для отдельных видов 

землепользования», и по профессии, специальности, которые определены Законом 

Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ «Об определении муниципальных образований 

Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в 

безвозмездное пользование для отдельных видов землепользования»; 

2.1.5. Земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, 

предусмотренных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании 

земельных отношений на территории Воронежской области»; 

2.1.6. Земельного участка иным не указанным в пункте 2.1.5. категориям граждан и (или) 

некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных 

статьей 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании 

земельных отношений на территории Воронежской области»; 

2.1.7. Земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного 

(бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, 

этой организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской области; 

2.1.8. Земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 

161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства, созданию объектов туристской 

инфраструктуры и иному развитию территорий»; 

2.1.9. Земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-

технологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом от 

29.07.2017 № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
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2.1.10. Предоставление земельных участков участникам специальной военной операции или 

членам семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, включенным 

в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей, осуществляется в 

порядке, установленном статьей 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» и 

постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении 

формы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр 

участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников 

специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в 

собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности». 

Форма заявления утверждена постановлением Правительства Воронежской области от 

01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня документов, прилагаемых к 

заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей 

погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на 

бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности». 

2.11. Предоставление гражданам земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства, ведения садоводства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 

земельный участок) осуществляется в случае признания граждан нуждающимися в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии со статьей 

51 Жилищного кодекса Российской Федерации, за исключением граждан, указанных в 

пунктах 14, 16, 17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ 

«О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

2.12. Предоставление земельных участков осуществляется многодетным гражданам, 

поставленным на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно и включенным в Реестр многодетных граждан, 

имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в соответствии с 

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области».  

2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной 

услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской 

области в сети Интернет».  

2.2.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в 

Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.  

2.3. Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельного 

участка в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» включаются в 

реестр граждан по одному из видов землепользования: 

- индивидуальное жилищное строительство; 
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- ведение садоводства; 

- ведение личного подсобного хозяйства.  

Решение о включении в Реестр оформляется постановлением Администрации.  

2.4. Порядок включения участников специальной военной операции или членов семей 

погибших (умерших) участников специальной военной операции в Реестр участников 

специальной военной операции и членов их семей, перечень документов, необходимых для 

включения в Реестр, порядок предоставления указанным гражданам земельных участков в 

собственность бесплатно установлены ст.13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 

25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» и 

постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении 

формы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр 

участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников 

специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в 

собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности». 

К участникам специальной военной операции и членам семей погибших (умерших) 

участников специальной военной операции для целей настоящего Административного 

регламента относятся лица, указанные в пп.17, 18 части 1 статьи 13 Закона Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области». 

 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

3. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно». 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

4.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация). 

 

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

5.1. Результатом предоставления услуги является: 

5.1.1. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 5 к 

настоящему Административному регламенту; 

5.1.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, в собственность бесплатно по форме согласно Приложению 

№ 6 к настоящему Административному регламенту; 

5.1.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

5.1.4. Выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата. 

5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим 

решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 

предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий 

обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства. 

5.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрено.  
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5.4. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, 

РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

5.5. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним 

из следующих способов: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;  

3) в МФЦ; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в 

Администрации. 

 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги не должен 

превышать 20 календарных дней со дня поступления заявления с приложением документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

6.2.  Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам 

Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

6.3. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления 

Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

6.4. Сроки осуществления административных действий и административных 

процедур в случае обращения участника специальной военной операции либо члена семьи 

погибшего (умершего) участника специальной военной операции определяются в 

соответствии со статьей 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

6.4. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пп.6.1. 

настоящего пункта, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов 

подачи запроса. 

 

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги 

и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления Муниципальной услуги  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут. 

 

2. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной 

услуги 

 9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами 

осуществляется в течение одного рабочего дня.  

 9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

 9.3. Способы подачи запроса указаны в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 
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10.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная 

услуга 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

 

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

 

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

 

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной 

Муниципальной услуги, не имеется.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются:  

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области 

в сети Интернет». 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 

могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 

случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты 

предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.  

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 

являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 

Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 

документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 

являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 

заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество 

(при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 

предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.  

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, 

предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 

заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым 
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отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного 

регламента. 

12.5. Подача документов в целях предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем Администрации, не предусмотрена. 

 

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

13.2. Формы заявлений о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложениях 

№№№ 7, 8, 9 к настоящему Административному регламенту. 

13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

 

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или 

для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

14.1. Основания, предусмотренные настоящим подразделом, с учетом категории 

(признаков) заявителя приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту. 

14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 



27 

 

 

в) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при 

необходимости); 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях 

определения категории (признаков) Заявителя.  

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий 

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а 

также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов 

и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с 

категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и 

документов указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.  

Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в 

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, 

предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572 -ФЗ «Об 

осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 

силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».  

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.  

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий 

день. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие.  

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с 

момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного 

взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного 
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электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, 

витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:  

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Воронежской области: 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 

участке); 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, 

расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).  

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:  

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации 

юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);  

- выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ. 

в) в Управлении главного архитектора администрации городского округа город 

Воронеж 

- информацию о наличии красных линий на земельных участках.  

г) в Управлении МВД России по Воронежской области:  

- адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с 

многодетным гражданином, сведения о регистрации по месту пребывания.  

д) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных 

организациях: 

- выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского 

состояния (если заявителем является гражданин, указанный в Законе Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области»); 

- документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за 

исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН; 

- утвержденный проект межевания территории; 

- сведения о трудовой деятельности. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168 -ФЗ 

«О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 

Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного 

Федерального закона. 

15.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента 
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получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в 

пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги).  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, 

устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит 

документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не 

превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.  

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более 

одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления 

Муниципальной услуги).  

Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  

Административная процедура распределения ограниченного ресурса не 

применяется.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен 

способами, установленными в соответствии с пп. 5.4. пункта 5 настоящего 

Административного регламента. 

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 

Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 

либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

15.6. Администрация в пределах своей компетенции в течение 30 календарных 

дней со дня утверждения перечня земельных участков направляет многодетным 

гражданам, включенным в Реестр, заказным письмом с уведомлением о вручении или 

путем личного уведомления предложение в срок не позднее 10 календарных дней со 

дня получения предложения представить свое письменное согласие на получение в 

собственность указанного в предложении земельного участка либо письменный отказ 

от предложенного земельного участка. 

Администрация в пределах своей компетенции в течение 30 календарных дней 

со дня утверждения перечня земельных участков направляет участнику специальной 

военной операции или членам семьи погибшего (умершего) участника специальной 

военной операции, включенным в Реестр участников специальной военной операции и 

членов их семей, предложение в срок не позднее 10 календарных дней со дня 

получения предложения представить свое письменное согласие на получение в 

собственность указанного в предложении земельного участка либо письменный отказ 

от предложенного земельного участка. 
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Уведомления направляются Администрацией каждому члену семьи погибшего 

(умершего) участника специальной военной операции, включенному в Реестр 

участников специальной военной операции и членов их семей.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 

 

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:  

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной 

услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством Единого портала либо Регионального портала. 

Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.  

Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о 

Муниципальной услуге следующими способами:  

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;  

3) в МФЦ; 

4) в Администрации. 

При получении Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги 

обеспечивается возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга – «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению; 

ОНТ – огородное некоммерческое товарищество; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

СНТ – садовое некоммерческое товарищество; 
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Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал 

Воронежской области в сети Интернет». 
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Результат: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Юридическое лицо 

(с учетом льготной категории заявителей, определенных настоящим 

Административным регламентом) 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 
Результат: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину 

или юридическому лицу в собственность бесплатно»  

(по основаниям, установленным статьей 39.5 Земельного кодекса РФ) 

1 Категория 

заявителя: 

Юридическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги заявление о 

предоставлении Муниципальной услуги, содержащее следующие сведения: 

- наименование и место нахождения Заявителя, а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического 

лица в Едином государственном реестре юридических лиц, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
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- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ оснований; 

- вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если 

предоставление земельного участка указанному Заявителю допускается на 

нескольких видах прав; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется 

взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 

- цель использования земельного участка; 

- реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения. 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо. 

5. Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 

2017 года № 217-ФЗ "О ведении гражданами садоводства и огородничества 

для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации", в случае, если подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому 

товариществу. 

6. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, 

сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в 

ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности 

здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения. 

7. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок 

не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на 

земельный участок), если обращается религиозная организация, имеющая в 

собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного 

назначения. 

8. Сообщение Заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с 

указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве 

заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в 

собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного 

назначения. 

9. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего 

назначения, расположенного в границах территории садоводства или 

огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности 

каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, 

уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов 

садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества. 

10. Документы, подтверждающие предоставление земельного участка, 

предназначенного для сельскохозяйственного производства, религиозной 

организации на праве постоянного (бессрочного) пользования, в случае, 
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предусмотренном п. 2 статьи 23 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 

25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской 

области". 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 

участке); 

2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, 

расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке); 

3. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 

4. Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ; 

5. Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, 

за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

6. Утвержденный проект межевания территории. 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги заявление о 

предоставлении Муниципальной услуги, содержащее следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя и реквизиты 

документа, удостоверяющего личность Заявителя; 

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ оснований; 

- вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный 

участок, если предоставление земельного участка указанному Заявителю 

допускается на нескольких видах прав; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 

или муниципальных нужд; 

- цель использования земельного участка; 

- реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения. 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом 

земельном участке); 

2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) 

сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке); 

3. Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или 

ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

4. Утвержденный проект межевания территории; 

5. Сведения о трудовой деятельности. 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 
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Результат: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в 

собственность гражданина бесплатно  

(в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

гражданину, имеющему трех и более детей, поставленному на учет в качестве лица, имеющего право на 

предоставление земельного участка в собственность бесплатно и включенному в Реестр многодетных 

граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, по основанию, 

предусмотренному подпунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в порядке, 

определенном Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области» 

1 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо 

 Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление, в котором указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для 

гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем; 

- вид землепользования (цель использования земельного участка); 

- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (в 

случае, если к заявлению не приложены копии сведений о государственной 

регистрации актов гражданского состояния); 

- сведения о ранее предоставленных Заявителю бесплатно земельных участках 

в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается одним из 

родителей, опекуном (попечителем) или уполномоченным им лицом. 

2. Копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на 

территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

4. Копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или 

попечителя при предъявлении оригинала; 

5. Справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в 

очной форме; 

6. Документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до 

достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по призыву в 

Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми 

срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской 

Федерации); 

7. Документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми 

(акт органа опеки и попечительства о месте проживания детей, судебное 

решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного 

проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из 

территориального органа федерального органа исполнительной власти в 

сфере внутренних дел. 

 Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 

участке) подтверждающую наличие (отсутствие) у заявителя права 

собственности на земельный участок (земельные участки); 

2. Адресно-справочная информация из территориального органа федерального 

органа исполнительной власти в сфере внутренних дел о лицах, проживающих 

совместно с заявителем; 

3. Документ, подтверждающий принятие заявителя на учет в качестве 

нуждающегося в жилом помещении;  

4. Копии свидетельств о рождении детей и копии документов, 

подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества родителей (одинокого 

родителя), при предъявлении оригиналов. 

 Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 
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4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в 

собственность гражданина бесплатно (в случае обращения участника специальной военной операции)» 

 Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги. 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя. 

 Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

Отсутствуют 

 Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат  

«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория 

заявителя: 

Юридическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если 

данный документ отсутствует в распоряжении Администрации). 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

Отсутствуют.  

 

2 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги. 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя. 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Копию свидетельства о регистрации по месту пребывания (для граждан, не 

имеющих постоянной регистрации на территории Воронежской области). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат: 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в 

собственность гражданина бесплатно (в случае обращения члена семьи погибшего (умершего) участника 

специальной военной операции)» 

2 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо 
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инициативе: 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо 

 Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если 

данный документ отсутствует в распоряжении Администрации). 

 Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

Отсутствуют.  

 Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат 

 «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория 

заявителя: 

Юридическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя. 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости).  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя. 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

Отсутствуют.  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 



37 

 

 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
Результат:  

«Направление решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, в собственность бесплатно» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через 

представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ;  

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги;  

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения 

за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);  

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки 

и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;  

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 

и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

Муниципальной услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 

требований, установленных нормативными правовыми актами;  

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на предоставление 

земельного участка бесплатно. 

2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении 

земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса РФ. 

3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за 

исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 
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(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения). 

4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, 

если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 

также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в 

отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 

сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 

том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, 

либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства. 

6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 

предоставлении земельного участка. 

7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении 

земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с 

заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 

земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка 

для целей резервирования. 

8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением 

случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 

строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель 

такого земельного участка. 

9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 

заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 

если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось 

лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов. 

10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
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договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного 

лица по строительству указанных объектов. 

11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. 

12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или 

аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об 

отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. 

13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении 

земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для 

собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 

его деятельности. 

14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории. 

15. Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 

с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 

использования земельных участков в которой не допускают использования 

земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 

участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка. 

16. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление 

о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса РФ. 

17. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 

39.10 Земельного кодекса РФ. 

18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 

для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

объектов. 

19. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 

государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 

здания, сооружения. 

20. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается. 

21. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
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предоставлении, не установлен вид разрешенного использования. 

22. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель. 

23. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо. 

24. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует 

целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением 

земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в 

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

25. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственной регистрации недвижимости». 

26. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, 

проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, 

в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на 

десять процентов. 

27. Заявителю (заявителям) ранее предоставлены земельный участок в 

собственность бесплатно или единовременная денежная выплата в соответствии 

с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании 

земельных отношений на территории Воронежской области». 

28. В случае, когда заявителем является участник специальной военной операции 

или члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной 

операции, основаниями для отказа в предоставлении земельного участка является 

наличие следующих оснований: 

а) исключение из Реестра участников специальной военной операции и членов их 

семей; 

б) выявление в представленных документах, послуживших основанием для 

включения в Реестр участников специальной военной операции и членов их 

семей, недостоверных сведений; 

в) смерть участника специальной военной операции или членов семьи погибшего 

(умершего) участника специальной военной операции, признание их безвестно 

отсутствующими или объявление их умершими; 

г) наличие одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

29. В случае обращения за результатом «Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» для всех категорий заявителей: 

- Отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок; 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

30. В случае обращения за результатом «Дубликат выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа»: 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

 
Приложение №5 

К Административному регламенту 

 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 

 

___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
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Кому 

________________________________ 

Контактные данные: 

________________________________ 

Представитель: 

________________________________ 

Контактные данные представителя: 

________________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

От ___________________ N ____________ 

 

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

 

По результатам рассмотрения заявления от __________ N _____ (Заявитель: _______) и 

приложенных к нему документов в соответствии с подпунктом __ <2> статьи 39.5, статьей 39.17 

Земельного кодекса Российской Федерации, принято  

РЕШЕНИЕ: 

 

Предоставить ________ <3> (далее - Заявитель) в собственность бесплатно земельный участок, 

находящийся в собственности _______________________ <4>/ государственная собственность на 

который не разграничена (далее - Участок):  

с кадастровым номером _____________, площадью ________ кв. м, расположенный 

по адресу ____________________________ (при отсутствии адреса иное описание 

местоположения земельного участка). 

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ________________. 

Участок относится к категории земель "___________". 

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ________. 

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

__________________________________________________________________________. 

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на 

Участок. 

 

Должность уполномоченного лица                  Ф.И.О. уполномоченного лица 

┌───────────┐ 

       Электронная 

                 подпись   

└───────────┘ 

 

-------------------------------- 

<2> Указывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на 

основании которого земельный участок предоставляется в собственность бесплатно. 

<3> Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место 

нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за 

исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического 

лица). 

<4> Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в 

собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован 

земельный участок. 

 

Приложение №6 

к Административному регламенту 

consultantplus://offline/ref=C1AC21F1AE3F3A42A162BA64D1FB4960E3C9E1F940CA47363F208106015EC94637E9A2A79F5494E34DF53B5B5EDEC576FF255FE77FK8G1I
consultantplus://offline/ref=C1AC21F1AE3F3A42A162BA64D1FB4960E3C9E1F940CA47363F208106015EC94637E9A2AB995694E34DF53B5B5EDEC576FF255FE77FK8G1I
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ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

_____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа 

местного самоуправления) 

 

Кому: __________________________ 

Контактные данные: _____________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

N _________ от _____________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Предоставление земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в 

собственность бесплатно" от _______ N _____ и приложенных к нему документов, на основании 

статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на 

предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим 

основаниям: 

 

N пункта 

администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом  

Разъяснение 

причин отказа в 

предоставлении 

услуги 

12.2.   

 

Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

орган, уполномоченный на предоставление услуги "Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно ", а также в судебном порядке. 

 

Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

 
Приложение № 7  

 к Административному регламенту  

 

В _________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

От ___________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

____________________________________________________ 

место жительства и реквизиты, документа, 

____________________________________________________ 

удостоверяющего личность (для граждан), 

____________________________________________________ 

наименование, место нахождения (для юридического лица) 
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____________________________________________________ 

ИНН (за исключением иностранного юридического лица), 

____________________________________________________ 

ОГРН 

____________________________________________________ 

 

Телефон (факс) * _____________________________________ 

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в 

собственности Воронежской  области,  или  государственная собственность на который не 

разграничена, площадью * _______________ кв. м, с кадастровым номером 

_________________________, расположенный по адресу: 

__________________________________________________________________________, 

с разрешенным использованием: ______________________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

цель использования земельного участка 

__________________________________________________________________________, 

ограничения использования и обременения земельного участка: * 

__________________________________________________________________________, 

    Основания  предоставления  земельного участка в собственность бесплатно 

из  числа  предусмотренных  статьей  39.5  Земельного  кодекса  РФ (выбрать нужное): 

  ┌─┐ 

  └─┘ 1)   земельного    участка   религиозной   организации,   имеющей   в собственности  здания  

или  сооружения  религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком 

земельном участке; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 2)  земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и 

являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую 

собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах 

такой территории, пропорционально площади этих участков; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 3) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему 

земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок 

в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 4) земельного  участка  гражданину  по  истечении  пяти  лет  со  дня предоставления   ему  

земельного  участка  в  безвозмездное  пользование  в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок 

в указанный период  в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по 

основному месту работы в муниципальном образовании  и  по специальности, которые определены  

Законом  Воронежской области  от  03.02.2017 № 7-ОЗ "Об определении муниципальных 

образований  Воронежской области и специальностей в  целях  предоставления  гражданам 

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в 

безвозмездное пользование для отдельных видов землепользования»; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 6) земельного участка иным  не  указанным  в  подпункте 6 статьи 39.5 Земельного  кодекса  

РФ отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в 
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случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан  в  случаях, 

предусмотренных Законом Воронежской  области   от  13.05.2008 № 25-ОЗ  "О регулировании 

земельных отношений на территории Воронежской области"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 7) земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного 

(бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой 

организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской области; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 8) земельного  участка  в  соответствии  с  Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-

ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 9) земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-

технологического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом «Об 

инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации». 

 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд_________________________________________. 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных указанными документом и (или) проектом 

______________________________________________. 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, 

если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании 

данного решения____________________________________________. 

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке: 

* 

№ 

п/п 

Наименование объекта Правообладатель(и) Реквизиты 

правоустанавливающих 

документов 

    

    

Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный 

участок * ____________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

 

  Результат Муниципальной услуги, а также уведомления о ходе ее предоставления прошу направить 

(выдать) (выбрать нужное): 

  ┌─┐ 

  └─┘ посредством отправки через личный кабинет в информационной системе "Портал 

Воронежской области в сети Интернет" или федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ по адресу электронной почты; 

  ┌─┐ 

  └─┘ в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ; 

  ┌─┐ 

  └─┘ в личный кабинет Заявителя на РПГУ; 

  ┌─┐ 

  └─┘в виде бумажного документа в Администрации; 

  ┌─┐ 
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  └─┘ в виде бумажного документа, который заявитель получает в АУ "МФЦ" 

непосредственно при личном обращении; 

  ┌─┐ 

  └─┘ в виде бумажного   документа, который направляется заявителю посредством почтового 

отправления 

Заявитель: __________________________________________ ____________________ 
                                                           (подпись) 

                                                     "__" __________ 20__ г. 
(дата) 

 

* Данные заполняются по желанию заявителя 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 

 

Образец заявления 

на предоставление земельного участка в собственность 

бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей 
 

В __________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

от ______________________________________ 
Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

______________________________________ 
место жительства и реквизиты документа, 

______________________________________ 
удостоверяющего личность заявителя) 

______________________________________ 

______________________________________ 
(Телефон) 

______________________________________ 
(Страховой номер индивидуального лицевого счета) 

______________________________________ 
(Почтовый адрес и адрес электронной почты (при наличии)) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

 

    Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок как многодетному 

гражданину в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ "О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" для: 

    ┌─┐ 

    └─┘ индивидуального жилищного строительства; 

    ┌─┐ 

    └─┘ ведения садоводства; 

    ┌─┐ 

    └─┘ ведения огородничества; 

    ┌─┐ 

    └─┘ ведения личного подсобного хозяйства. 

 

    К заявлению прилагаю: 

    ┌─┐ 
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    └─┘ 1) копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на территории 

Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

    ┌─┐ 

    └─┘ 2) копию акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 

при предъявлении оригинала; 

    ┌─┐ 

    └─┘ 3) справку образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной 

форме; 

    ┌─┐ 

    └─┘ 4) документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более достижения ими 23-

летнего возраста, срочной военной службы по призыву в Вооруженных силах Российской 

Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в 

Вооруженных силах Российской Федерации); 

    ┌─┐ 

    └─┘ 5) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (акт 

органа опеки и попечительства о месте проживания детей, в случае если факт совместного 

проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из 

территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних 

дел.  

 

    Дополнительно прилагаю в  соответствии с частью 3 статьи 13.1 Закона Воронежской 

области от  13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области": 

    ┌─┐ 

    └─┘ 6) адресно-справочную информацию из Управления МВД РФ о лицах, проживающих 

совместно с многодетным гражданином; 

    ┌─┐ 

    └─┘ 7) выписку из ЕГРН о наличии (отсутствии) права собственности на земельный 

участок (земельные участки) (может быть представлена по желанию заявителя). 

 

    Сообщаю сведения о регистрации по месту жительства членов семьи: <1> 
 

ФИО 
Родственные 

отношения 
Адрес регистрации по месту жительства 

   

   

   

 

Сообщаю сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния: <2> 

1) о рождении детей 
 

ФИО ребенка 
Дата рождения 

ребенка 

Место рождения 

ребенка 

Место и дата регистрации 

акта гражданского 

состояния о рождении 
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Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в 

соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании 

земельных отношений на территории Воронежской области»: 
 

Адрес расположения 

земельного участка 

Дата и номер решения о 

предоставлении земельного 

участка 

Орган, принявший решение о 

предоставлении 

   

   

Заявитель:    

 (подпись) 

"__" _________ 20__ г. 
(дата) 

 

-------------------------------- 

<1> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложена адресно-

справочная информация из Управления МВД РФ по городу Воронежу о лицах, проживающих 

совместно с многодетным гражданином. 

<2> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложены копии 

документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния. 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 № 338 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 

о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого 
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сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области администрация 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Направление 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 

сноса объекта капитального строительства» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области, согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 15.12.2023 г. № 279 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»; 

- от 12.12.2024 г. № 345 «О внесении изменений в постановление администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области от 15.12.2023 г. № 

279 «Об утверждении административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 

о завершении сноса объекта капитального строительства». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

И.о. главы Девицкого сельского поселения Н.С. Латышева 

 

  

Приложение 

к постановлению администрации Девицкого сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 338 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 

на территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области 

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, 

возникающие в связи с предоставлением администрацией Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Направление 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 

сноса объекта капитального строительства» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, 

Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, 

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению 

Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
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административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ, перечень условных обозначений и сокращений приведен в 

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту). 

 

2. Круг заявителей 

 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в 

том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические 

лица, являющиеся застройщиками, технические заказчики (далее – Заявители). 

Понятия застройщика и технического заказчика определяются в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации. 

2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги вправе обратиться 

представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании 

федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или 

органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, 

сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской области в сети 

Интернет».  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему 

Административному регламенту. 

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

3. Наименование Муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства». 

 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация). 

  

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

5.1.1. Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (далее - 

извещение о планируемом сносе) в информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее – информационная 

система обеспечения градостроительной деятельности) и уведомление о таком размещении 

инспекции государственного строительного надзора Воронежской области; 

5.1.2. Размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее - 

извещение о завершении сноса) в информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности и уведомление о таком размещении инспекции государственного строительного 

надзора Воронежской области; 

5.2. Формы уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства утверждены Приказом Минстроя России от 

24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства», приведены в 
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Приложениях № 5, № 6 к настоящему Административному регламенту. Форма уведомления об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении № 7 к настоящему 

Административному регламенту. 

5.3. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим решение о 

предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее 

результаты), является размещение извещения о планируемом сносе, извещения о завершении сноса в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

5.4. Формирование реестровой записи в рамках предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрено.  

5.5. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, РПГУ в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

5.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих 

способов: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 

3) в МФЦ; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней 

со дня поступления уведомления о сносе либо уведомления о завершении сноса с приложением 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

6.2. В случае обращения ответственной организации, признанной таковой в соответствии с Законом 

Воронежской области от 21.10.2024 № 112-ОЗ «О развитии ответственного ведения бизнеса на 

территории Воронежской области» (далее – ответственная организация), срок предоставления 

Муниципальной услуги составляет 3 (три) рабочих дня со дня регистрации документов в 

Администрации, МФЦ. Указанный срок применяется при наличии возможности получения 

документов и информации, подлежащей истребованию в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия, в течение одного рабочего дня.  

Статус заявителя как ответственной организации подтверждается выпиской из Реестра 

ответственных организаций Воронежской области, предоставляемой Заявителем при обращении за 

Муниципальной услугой. 

 

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы 

ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата 

предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

 

9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами осуществляется в течение одного 

рабочего дня.  

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация 

осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

9.3. Способы подачи запроса указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному 

регламенту. 



51 

 

 

 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на 

официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг, на Портале Воронежской области. 

 

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещается на официальном 

сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

Портале Воронежской области. 

 

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

 

12.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, 

являются: 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности. 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому 

законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления 

о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые 

результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, 

реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может 

осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом 

случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 

заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 

наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя 

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей 

услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный 

в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо 

направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего 

Административного регламента. 

12.5. Подача документов для предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги 
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Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и 

заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена. 

 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и 

иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением 

на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, 

которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

13.2. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и 

исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, а также для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

14.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги «Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции 

государственного строительного надзора Воронежской области» приведен в  Приложении № 4 к 

настоящему Административному регламенту. 

14.3. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги «Размещение 

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции 

государственного строительного надзора Воронежской области» не предусмотрено.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных 

процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

в) межведомственное информационное взаимодействие; 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

 

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории 

(признаков) Заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему 

Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень 
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оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

15.2.1. Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) 

информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) 

Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

15.2.2. Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 

или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 

572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации». 

15.2.3. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и 

документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному 

регламенту.  

15.2.4. Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 

места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 

15.2.5. Уведомление подается не позднее чем за семь рабочих дней до начала выполнения работ по 

сносу объекта капитального строительства и не позднее семи рабочих дней после сноса объекта 

капитального строительства одним из следующих способов по выбору Заявителя:  

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию; 

2) через МФЦ; 

3) посредством почтового отправления; 

4) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ; 

5) с использованием государственной информационной системы обеспечения градостроительной 

деятельности.  

В случае направления уведомления о сносе объекта, уведомления о завершении сноса и прилагаемых 

к нему документов посредством ЕПГУ, РПГУ, государственной информационной системы 

обеспечения градостроительной деятельности, Заявитель (представитель Заявителя), прошедший 

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы 

идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации 

запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием 

ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием 

используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и 

документы: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на 

земельный участок или объект недвижимости; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 
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- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица 

(если заявителем является юридическое лицо); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче 

заявления индивидуальным предпринимателем); 

в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных организациях: 

- решение суда о сносе объекта капитального строительства; 

- решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со 

дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – Заявителе, 

представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в 

части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном 

информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», 

запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в 

порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона. 

В случае обращения заявителя с уведомлением о завершении сноса объекта капитального 

строительства административная процедура межведомственного информационного взаимодействия 

не осуществляется.  

17.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении № 4 к 

настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех 

сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления 

Муниципальной услуги).  

17.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня 

принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги).  

Предоставление результата Муниципальной услуги осуществляется путем размещения 

ответственным исполнителем уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и 

направления уведомления в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской 

области. 

17.6. Административная процедура распределения ограниченного ресурса не предусмотрена.  

Муниципальная услуга в проактивном режиме не предоставляется.  

При получении Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается 

возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 

 

18. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:  

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, 

при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством Единого портала либо Регионального портала. 

Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется 

должностным лицом Администрации в инициативном порядке. 
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Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге 

следующими способами: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте; 

3) в МФЦ; 

4) в Администрации (если услуга предоставляется в Администрации). 

  

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области; 

ГИС ОГД - Государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности; 

ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 

Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 

заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»  

Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал Воронежской 

области в сети Интернет». 

  

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Результат «Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции 

государственного строительного надзора Воронежской области» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством представителя 1. За предоставлением 

Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

 

Результат «Размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком 

размещении инспекции государственного строительного надзора Воронежской области» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
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2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством представителя 1. За предоставлением 

Муниципальной услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя 

  

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

Результаты: 

«Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции 

государственного строительного надзора Воронежской области» 

1 Категория заявителя: Юридическое лицо 

 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: 1. 

Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

3. Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства, по форме, утвержденной 

Приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства» (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту); 

4. Результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключением 

объектов, указанных в подпунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации); 

5. Проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением 

объектов, указанных в подпунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации); 

6. Нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 

на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства более 

одного правообладателя);  

 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 1.

 Выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица) 

2. Выписка из ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя); 

3. Выписка из ЕГРН; 

4. Решение суда о сносе объекта капитального строительства; 

5. Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства (находится 

в распоряжении Администрации). 

 Способы подачи документов и информации 1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации. 

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель 

 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: Как и для 

юридического лица 

 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: Как и для 

юридического лица 

 Способы подачи документов и информации 1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации. 
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3 Категория заявителя: Физическое лицо 

 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: Как и для 

юридического лица 

 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: Как и для 

юридического лица 

 Способы подачи документов и информации 1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации. 

Результаты: 

«Размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее - 

извещение о завершении сноса) в информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности и уведомление о таком размещении инспекции государственного строительного 

надзора Воронежской области; 

 

1 Категория заявителя: Юридическое лицо 

 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: 1. 

Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

3. Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства, по форме, утвержденной 

Приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства» (Приложение № 6 к настоящему Административному регламенту) 

 

 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 1.

 Выписка из ЕГРЮЛ (для юридического лица); 

2. Выписка из ЕРИП (для индивидуального предпринимателя); 

2. Выписка из ЕГРН; 

3. Решение суда о сносе объекта капитального строительства; 

4. Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства (находится 

в распоряжении Администрации). 

 

 Категория заявителя  Индивидуальный предприниматель 

 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: Как 

и для юридического лица 

 

 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: Как и для 

юридического лица 

 

 Категория заявителей Физическое лицо 

 Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно: Как и для 

юридического лица 

 

 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: Как и для 

юридического лица 

 

 Способы подачи документов и информации 1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации. 

 

  

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
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Исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

Результат 

- «Размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции 

государственного строительного надзора Воронежской области»; 

 

Категории заявителей Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое 

лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 1. Заявление подано в 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 

Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления Муниципальной услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами; 

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 

№ 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги        Заявителем не 

представлены результаты и материалы обследования объекта капитального строительства, а также 

проект организации работ по сносу объекта капитального строительства, Администрация 

запрашивает данные документы у Заявителя. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 1. Документы (сведения), 

представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия;  

2. Непредставление сведений и документов, указанных в Приложении № 3 к настоящему 

Административного регламента;  

3. Заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;  

4. Уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом 

капитального строительства. 

Результаты: 

«Размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в 

информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком 

размещении инспекции государственного строительного надзора Воронежской области» 

Категории заявителей Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое 

лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя 
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Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 1. Заявление подано в 

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 

Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления Муниципальной услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами; 

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 

№ 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги Основания для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Обращение лица, не являющегося 

Заявителем и не подававшего уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства. 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 

 

 

«  »  20  г. 

 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления по месту нахождения объекта капитального 

строительства) 

  

 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, 

в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, 

в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:  

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи 
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о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 

лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо  

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо  

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

2.3 Сведения о праве застройщика 

на земельный участок (правоустанавливающие документы)  

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)  

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу 

3.1 Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)  

3.2 Сведения о праве застройщика 

на объект капитального строительства (правоустанавливающие документы)  

3.3 Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии таких 

лиц)  

3.4 Сведения о решении суда или органа местного самоуправления 

о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной 

постройки в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации (при наличии 

таких решения либо обязательства)  

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:   

 

Настоящим уведомлением я   

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое 

лицо). 

     

(должность, в случае, если застройщиком  

или техническим заказчиком является юридическое лицо)  (подпись) 

 (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагаются:   

 

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 

5133, 5135) 

 

Способ получения результата услуги:  

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет;  

в Администрации: ☐ да, ☐ нет; 

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный 

кабинет на Едином портале либо Региональном портале):    ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет. 

  

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 
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« »  20 г. 

 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления по месту нахождения объекта капитального 

строительства) 

 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, 

в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, 

в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:  

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи 

о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 

лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо  

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо  

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

2.3 Сведения о праве застройщика 

на земельный участок (правоустанавливающие документы)  

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)  

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства 

 

 , указанного в  

(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии) 

уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства 

 

от «  »  20  г. 

(дата направления) 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:   

 

Настоящим уведомлением я   

 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое 

лицо). 

     

(должность, в случае, если застройщиком  

или техническим заказчиком является юридическое лицо)  (подпись) 

 (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 

 

Способ получения результата услуги:  

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет;  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет;  
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в Администрации: ☐ да, ☐ нет; 

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный 

кабинет на Едином портале либо Региональном портале):    ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет. 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

Форма решения об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги 

 

__________________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 

 

    Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 

_____________________________________ 

 

Решение об отказе в предоставлении  

Муниципальной услуги 

 

от  «___» _____________  20__ г.                                                      №_____   

 

В предоставлении Муниципальной услуги «Направление уведомления о  планируемом  сносе  

объекта  капитального  строительства и уведомления о завершении  сноса  объекта  капитального  

строительства»  Вам  отказано  по следующим основаниям: 

______________________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________

____________________________________________ . 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

_________________________________________________________________ .  

 

Вы вправе повторно обратиться после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в 

судебном порядке. 

 

 

______________________________________________________________ 

Должность сотрудника, принявшего решение 

 

___________________   ______________________________________ 

          Подпись      Расшифровка подписи  И.О.Ф. 

 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

 

Форма заявления 

о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно гражданину, относящемуся к одной из категорий, 

предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области», за исключением 
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граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право 

на бесплатное предоставление земельных участков 

на территории Воронежской области 

 

В_________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

_________________________________________ 

от ______________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_________________________________________ 

место жительства и реквизиты документа, 

_________________________________________ 
удостоверяющего личность заявителя) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(Телефон) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(Почтовый адрес и адрес электронной почты (при наличии)) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок в соответствии 

с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 

отношений на территории Воронежской области» для: 

1) индивидуального жилищного строительства; 

2) ведения садоводства; 

3) ведения личного подсобного хозяйства. 

_________________________________________ 

(нужное подчеркнуть) 

Я отношусь к категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в 

собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в 

соответствии с частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-

ОЗ (нужное отметить): 

 

 ┌─┐ 

 └─┘  граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в 

соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", относящиеся к категориям 

ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов 

военной службы, ветеранов труда, а также членов семей погибших (умерших) 

инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых 

действий; 

┌─┐ 

└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, 

установленные Федеральным законом "О социальных гарантиях гражданам, 

подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на 

Семипалатинском полигоне", Федеральным законом "О социальной защите граждан 

Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 

1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных 

отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной защите граждан, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской 
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АЭС"; 

 ┌─┐ 

 └─┘ члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в 

период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в 

мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин 

смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие 

ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период 

прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо 

от даты смерти; 

  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ семьи, имеющие детей-инвалидов; 

  ┌─┐ 

  └─┘граждане, усыновившие (удочерившие) ребенка (детей); 

  ┌─┐ 

  └─┘ дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные 

Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ инвалиды; 

  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих 

рекультивации; 

  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, получившие высшее и (или) среднее профессиональное образование 

по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам и 

работающие в сфере лесного хозяйства, сельскохозяйственного производства, 

образования, социального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в 

сельских населенных пунктах; 

  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность 

и занятые в сфере сельскохозяйственного производства, образования, социального 

обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных 

пунктах; 

  ┌─┐ 

  └─┘ нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст 

одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие 

из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или 

более детей; 

  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, 

установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14 ноября 2008 года N 103-

ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест 

принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период 

Второй мировой войны; 

   ┌─┐ 

   └─┘граждане, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с 
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расположенными на них жилыми домами (в том числе домами блокированной 

застройки) и приобретенными ими в собственность в результате сделок и (или) в 

порядке наследования, а также на основании вступившего в законную силу решения 

суда; 

   ┌─┐ 

   └─┘ граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах 

государственной власти или органах местного самоуправления в качестве 

нуждающихся в улучшении жилищных условий; 

    ┌─┐ 

    └─┘ граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список 

пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном 

законом порядке. 

 

    ┌─┐ 

    └─┘ участники специальной военной операции или члены семей погибших 

(умерших) участников специальной военной операции, включенные в Реестр 

участников специальной военной операции и членов их семей. 

 

Сведения о постановке на учет для получения земельного участка в ином 

уполномоченном органе: 

_________________________________________________________________ 

(реквизиты документа о постановке на учет для получения земельного участка в ином 

уполномоченном органе) 

К заявлению прилагаю: 

┌─┐ 

└─┘ копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 

удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное проживание на 

территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

┌─┐ 

└─┘ копии документов, подтверждающих принадлежность заявителя к одной из 

категорий, указанных в частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 

13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области"; 

┌─┐ 

└─┘ копию приказа, правового акта уполномоченного органа о постановке на учет 

заявителя как гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного 

участка (может быть представлено по желанию заявителя); 

┌─┐ 

└─┘ документ (документы) из территориального органа федерального органа 

исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на 

осуществление государственного кадастрового учета, государственную регистрацию 

прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление 

сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, 

подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) права собственности на 

земельный участок (земельные участки) в соответствии с частью 3 статьи 13.2 Закона 

от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области" (может быть представлен по желанию заявителя). 
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Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в 

соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» 

Адрес расположения земельного 

участка 

Дата и номер решения о 

предоставлении земельного 

участка 

Орган, принявший решение о 

предоставлении 

   

   

    

 (дата)  (подпись заявителя) 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 12.11.2025 № 33 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения 

вывески» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области администрация Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения 

вывески» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области:  

consultantplus://offline/ref=BE49117E02F2DB2780BEF2B39F776EFF88B3015A60F7DD1E3C4068169B9D2BE1AC13E84BA92207508FCAAF0B0063B3416CZ9T3I


67 

 

 

- от 11.12.2023 г. № 273 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование 

дизайн-проекта размещения вывески»; 

- от 16.12.2024 г. № 357 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

И.о. главы Девицкого сельского поселения Н.С. Латышева 

 

 

Приложение 

к постановлению администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского 

муниципального района  

Воронежской области 

от 12.11.2025 г. № 333 

 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, 

согласование дизайн-проекта размещения вывески» на территории Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 

 

3. Предмет регулирования административного регламента 

 

3.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области Муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование 

дизайн-проекта размещения вывески» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Административный регламент, Муниципальная услуга).  

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

 

4. Круг заявителей 
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 Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги являются 

индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявители). 

 С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги 

вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской 

области в сети Интернет».  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

 

IV. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

5. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Установка информационной вывески, согласование 

дизайн-проекта размещения вывески». 

6. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области . 

7. Результат предоставления Муниципальной услуги 

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:  

5.1. уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн -

проекта размещения вывески; 

5.2. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;  

5.3. дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа. 

Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн -

проекта размещения вывески оформляется в соответствии с формой, указанной в 

Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.  

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в 

соответствии с формой, указанной в Приложении № 8 к настоящему 

Административному регламенту.  

Уведомление подписывается уполномоченным должностным лицом 

Администрации. В случае обращения в электронном формате разрешение оформляется 

в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью 

должностного лица Администрации. 

5.4. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим 

решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 

предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий 

обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства.  

5.5. Формирование реестровой записи в рамках предоставления Муниципальной 

услуги не предусмотрено. 
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5.6. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, 

РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из 

следующих способов: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;  

3) в МФЦ*; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в 

Администрации*. 

 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги не должен 

превышать 10 рабочих дней со дня подачи заявления с приложением документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

6.2. Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам 

Муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня со дня поступления 

заявления.  

6.3. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления 

Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

6.4. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пп.6.1. 

настоящего пункта, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов 

подачи запроса.  

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной 

услуги и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут. 

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной 

услуги 

9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами 

осуществляется в день поступления. 

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

9.3. Способы подачи запроса указаны в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 
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12.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления Муниципальной 

услуги отсутствуют.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются:  

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в 

сети Интернет». 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут 

быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если 

заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 

являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 

Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 

документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся 

законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о 

предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), 

сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя 

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления 

соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, 

предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 

заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в 

сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента. 

12.5. Передача документов в целях получения Муниципальной услуги возможна в 

МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем Администрации, не предусмотрена. 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 
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13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту.  

13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее 

предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрено.  

V. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

б) межведомственное информационное взаимодействие;  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

г) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения 

категории (признаков) Заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и 

(или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией 

(признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны 

в Приложениях № 3 и № 7 к настоящему Административному регламенту. 
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Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 

Российской Федерации». 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с 

момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного 

взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, 

витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:  

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных 

правах на земельный участок или объект недвижимости; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации 

юридического лица (если заявителем является юридическое лицо); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(при подаче заявления индивидуальным предпринимателем); 

в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных 

организациях: 

- сведения из Государственного реестра товарных знаков и знаках обслуживания. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О 
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едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 

Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального 

закона. 

15.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего 

срока предоставления Муниципальной услуги).  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает 

факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их 

исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий 

одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит 

соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата. 

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со 

дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги).  

Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  

Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении Муниципальной 

услуги не предусмотрена.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, 

установленными в соответствии с пп. 5.5 пункта 5 настоящего Административного 

регламента по выбору заявителя. 

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата Муниципальной 

услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 

(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.  

При получении заявителем результата Муниципальной слуги обеспечивается 

возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 

 

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=422093&dst=100161
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- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной 

услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством Единого портала либо Регионального портала. 

Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.  

Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о 

Муниципальной услуге следующими способами:  

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;  

3) в МФЦ; 

4) в Администрации. 
 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Установка информационной вывески, 

согласование дизайн-проекта размещения вывески»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  

Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал 

Воронежской области в сети Интернет». 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Результат «Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта 

размещения вывески» 

1 Категория заявителя 1. Индивидуальный предприниматель  

2. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 
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Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1. Индивидуальный предприниматель  

2. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя 1. Индивидуальный предприниматель  

2. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 
Результат «Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта 

размещения вывески»  

1 Категория заявителя: Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

обращается представитель заявителя; 

3. Правоустанавливающий документ на объект недвижимого 

имущества, в котором размещается заявитель (в случае, если 

необходимые документы и сведения о правах на объект отсутствуют в 

ЕГРН); 

4. Согласие собственника (законного владельца) объекта недвижимого 

имущества на размещение информационной вывески (в случае, если 

для установки вывески используется имущество иных лиц); 

        5. Дизайн-проект, включающий в себя текстовые и графические 

материалы, согласно приложения № 9. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из ЕГРЮЛ; 

2. Выписка из ЕГРН; 

 3. Сведения из Государственного реестра товарных знаков и 

знаков обслуживания Российской Федерации, если в дизайн-проекте 

указан товарный знак или знак обслуживания.  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся 

как лично, так и через представителя 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 

ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении 

Администрации). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц о регистрации юридического лица - если заявителем является 

юридическое лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей если заявителем является 

индивидуальный предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 
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1 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся 

как лично, так и через представителя 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц о регистрации юридического лица - если заявителем является 

юридическое лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей - если заявителем является 

индивидуальный предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень  

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги 

 
Результат: 

- «Уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения 

вывески» 

Категории 

заявителей 

Индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, 

так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;  

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги;  

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения 

за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);  

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат 

подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;  

6. Представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

Муниципальной услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 

требований, установленных нормативными правовыми актами;  

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 

признания действительности усиленной квалифицированной электронной 
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подписи. 

 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

1. В случае обращения за результатом «Уведомление о согласовании 

установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески» для 

всех категорий заявителей: 

- Противоречие документов или сведений, полученных с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, представленным 

Заявителем документам или сведениям; 

- Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не 

являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в 

соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если 

указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о 

предоставлении Муниципальной услуги); 

-  Отсутствие согласия собственника (законного владельца) объекта 

недвижимости на размещение информационной вывески; 

- Отсутствие у Заявителя прав на товарный знак и знак обслуживания, 

указанный в дизайн – проекте размещения вывески; 

- Несоответствие представленного Заявителем дизайн-проекта размещения 

вывески требованиям пункта _____ правил размещения и содержания 

информационных вывесок, предусмотренных правилами благоустройства 

территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области, утвержденными решением Совета народных 

депутатов Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального 

района Воронежской области № ___ от ______.  

2. В случае обращения за результатом «Исправление допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» для всех категорий заявителей: 

- Отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок; 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

3. В случае обращения за результатом «Дубликат выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа»: 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту 

 

 

Заявление 

о согласовании установки информационной вывески, 

согласовании дизайн-проекта размещения вывески 

1. Заявитель _______________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

2. Юридический адрес, почтовый адрес, адрес эл. почты, тел. 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

3. Собственник недвижимого имущества, к которому планируется присоединение 

информационной конструкции 

_______________________________________________________________ 

4. Владелец информационной конструкции: 

_______________________________________________________________ 
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Прошу согласовать установку информационной вывески, дизайн-проекта размещения 

вывески на фасадах зданий, строений, сооружений, многоквартирных домов на 

территории _______________________ городского (сельского) поселения 

_____________ муниципального района (городского округа) Воронежской области по 

адресу:______________________________________________________. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу представить 

(нужное подчеркнуть): 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, прошу представить (нужное подчеркнуть):  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, прошу представить 

(нужное подчеркнуть):  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

___________________________          _________________________________ 

 (подпись)                                                       (расшифровка подписи) 

 

Дата ____________________ 

 

Подпись 

_____________________________    ______________________________ 

                                                                        (расшифровка подписи) 

Дата ________________________________ 

 

Запрос принят: 

Ф.И.О. должностного лица (работника), 

уполномоченного на прием запроса 

 

Подпись 

___________________________    _________________________________ 

                                                                           (расшифровка подписи) 

Дата ______________________ 

 

Подпись заявителя    

 МП  (расшифровка подписи) 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ 

установки информационной вывески, дизайн-проекта 

размещения вывески 

№ _________ от _________ 
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Получатель согласования: _____________ 

Тип вывески: _____________ 

Адрес размещения: _____________ 

Дата начала размещения: _____________ 

Дата окончания размещения: _____________ 

Дополнительная информация: 

 

        

(должность)  (подпись)      (фамилия, имя, отчество)   

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 

 

от __________ № ___________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _________ на предоставление 

услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения 

вывески» принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, по следующим основаниям: 

Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

     

(должность) (подпись)                   (фамилия, имя, отчество)  

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

от __________ № ___________ 

 

По результатам рассмотрения заявления _________ № _________ на предоставление 

услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения 

вывески» принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: 

Разъяснение причин отказа: 

Дополнительная информация: 
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)  

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 

 

ДИЗАЙН-ПРОЕКТ 

Размещения информационной вывески 
 

Сведения об адресе расположения информационной вывески  

Сведения о типе информаионной вывески (объемные буквы, консольные 

конструкции, панель-кронштейны, лайтбоксы, несветовые вывески и т.п.) 

 

Сведения о применяемых материалах изготовления  

Сведения о способе освещения информационной вывески  

Параметры информационной вывески (размеры)  

Содержание информационной вывески (текст, символы, логотипы и т.п.)  

 

_______________________                                              ____________ 

    (заявитель)                                                                           (подпись) 
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 № 339 

с. Девица 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 
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ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 № 339 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области администрация Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области согласно приложению, к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 11.12.2023 г. № 272 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма»; 

- от 06.11.2024 г. № 303 «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 11.12.2023 г. № 272 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма»; 

- от 16.12.2024 г. № 353 «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 11.12.2023 г. № 272 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма». 

3. Настоящее постановление вступает силу со дня его официального опубликования.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

И.о. главы Девицкого сельского поселения Н.С. Латышева 
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Приложение 

к постановлению администрации 

Девицкого сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 339 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения  

по договору социального найма» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует 

отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области муниципальной 

услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» на территории 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются 

физические лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным 

законом, Указом Президента Российской Федерации или законом Воронежской области, 

поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с 

Законом Воронежской области от 30.11.2005 № 71-ОЗ «О порядке ведения органами 

местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма в Воронежской области» (далее – 

Заявитель).  

2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной 

услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг) и в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
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муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской 

области в сети Интернет». 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 

к настоящему Административному регламенту. 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

3. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма».  

4. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

Муниципальную услугу 

4.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация).  

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

5.1.1. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 

5.1.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах. 

5.1.3. Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

документа.   

5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим 

решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 

предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий 

обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства. 

5.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрено.  

5.4. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, 

РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

5.5. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним 

из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления, электронной почты; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в 

Администрации. 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в течение 30 

рабочих дней. 

6.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации 

заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ в МФЦ. 

6.3. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 

6.1 настоящего Административного регламента, применяется для всех категорий (признаков) 

заявителей и способов подачи запроса. 

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  
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8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут.  

9.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами 

осуществляется в день их подачи одним из способов, указанных в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

10.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области. 

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на Портале Воронежской области. 

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

12.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления Муниципальной 

услуги отсутствуют.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются:  

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в 

сети Интернет». 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут 

быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если 

заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 

являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 

Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 

документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся 

законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о 

предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), 

сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя 
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несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления 

соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, 

предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 

заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в 

сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента. 

12.5. Подача запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, возможна в МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем Администрации, не предусмотрена. 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в 

Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

14.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее 

предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрено.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 
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в) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при 

необходимости); 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю;  

е) распределение ограниченного ресурса. 

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения 

категории (признаков) Заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и 

(или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией 

(признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны 

в Приложениях № 3 и № 8 к настоящему Административному регламенту. 

Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 

Российской Федерации». 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту. 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги приведена в Приложении № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с 

момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного 
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взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, 

витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:  

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных 

правах на земельный участок или объект недвижимости; 

б) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных 

организациях: 

Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского 

состояния об актах гражданского состояния;  

Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской 

Федерации; 

Адресно-справочная информация о лицах, проживающих совместно с Заявителем; 

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О 

едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 

Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального 

закона. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О 

едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 

Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального 

закона. 

15.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего 

срока предоставления Муниципальной услуги). 

Формы решения о предоставлении Муниципальной услуги, а также об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги приведены соответственно в Приложениях № 5 и № 

7 к настоящему Административному регламенту. 

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=430635&date=04.06.2023
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=422093&dst=100161
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рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает 

факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их 

исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий 

одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит 

соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата. 

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного 

дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной 

услуги).  

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 

Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.  

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

При получении заявителем результата Муниципальной слуги обеспечивается 

возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

15.6. Распределение ограниченного ресурса. 

Ограниченным ресурсом в целях настоящего Административного регламента 

признается жилое помещение муниципального жилищного фонда, предоставляемых по 

договорам социального найма. 

Способом распределения ограниченного ресурса является список учета малоимущих 

и других категории граждан, определенные федеральным законом, Указом Президента 

Российской Федерации или законом Воронежской области, поставленные на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с Законом Воронежской области от 

30.11.2005 № 71-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 

найма в Воронежской области», сформированный по дате подачи заявления на 

предоставление муниципальной услуги. 

 Результатом процедуры распределения ограниченного ресурса является 

информационное письмо о возможности предоставления жилого помещения по договору 

социального найма в соответствии с Приложением № 10 к настоящему Административному 

регламенту. 

Срок распределения ограниченного ресурса определяется исходя из времени 

принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, за исключением 

случаев, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса РФ. Решения о 

предоставлении жилых помещений по договорам социального найма выдаются или 

направляются гражданам, в отношении которых данные решения приняты, не позднее чем 

через три рабочих дня со дня принятия данных решений. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги  

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или 

по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством ЕПГУ либо РПГУ. 
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Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке. 

Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной 

услуге следующими способами: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте; 

3) в МФЦ; 

4) в Администрации. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга - муниципальная услуга ««Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  

Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал 

Воронежской области в сети Интернет». 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Результат «Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

  

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

  

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 
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Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо   

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

 
Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 
Результаты «Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма» 

1 Категория заявителя: Физическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

- Заявление о предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма по форме согласно Приложению № 8 к настоящему 

Административному регламенту.  

- Документ, удостоверяющий личность Заявителя, его 

представителя (в случае обращения представителя Заявителя).  

- Документы, удостоверяющие личность членов семьи Заявителя.  

- Обязательство по форме, установленной Приложением № 9 к 

настоящему Административному регламенту, о расторжении договора 

социального найма либо иного договора и освобождении занимаемого 

жилого помещения муниципального жилищного фонда. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

- Сведения из Единого государственного реестра записей актов 

гражданского состояния об актах гражданского состояния;  

- Сведения, подтверждающие действительность паспорта 

гражданина Российской Федерации; 

- Адресно-справочная информация о лицах, проживающих 

совместно с Заявителем; 

- Сведения из Единого государственного реестра недвижимости 

об объектах недвижимости Заявителя. 

- Сведения из Федерального регистра сведений о населении о 

физических лицах – Заявителе, представителе Заявителя, необходимые 

для предоставления Муниципальной услуги и указанные в части 2 

статьи 7 Федерального закона от 08.06.2020 № 168-ФЗ «О едином 

федеральном информационном регистре, содержащем сведения о 

населении Российской Федерации». 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя: Физическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 

ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении 

Администрации). 

Способы подачи 

документов и 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 
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информации 3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя: Физическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя. 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень  

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
Результат «Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки 

и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

- Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
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Муниципальной 

услуги 

взаимодействия.  

- Представленными документами и сведениями не подтверждается право 

гражданина на предоставление жилого помещения. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

Категории 

заявителей 

Физическое, обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

- обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем); 

- отсутствие опечаток или ошибок в документах. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо,  обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки 

и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
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Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

За выдачей дубликата документа обратилось лицо, не являющееся 

Заявителем (его представителем) 

 

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту  

 

Форма решения о предоставлении Муниципальной услуги  

____________________________________________________________  

наименование уполномоченного органа местного самоуправления  

 

 

Кому ____________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

______________________________ 

______________________________(телефон и 

адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ  

о предоставлении жилого помещения  

Дата ___________                                                                             № ________  

 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № __________ и приложенных к 

нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса Российской Федерации 

принято решение предоставить жилое помещение: 

_________________________________________________________________  

ФИО заявителя 

и совместно проживающим с ним членам семьи:  

1.  

2.  

3.  
Сведения о жилом помещении 

Вид жилого помещения  

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  

_____________________           ___________            _______________________ 

(должность   сотрудника                                       (подпись)                                           

(расшифровка подписи)        

органа власти,  

принявшего решение)  
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М.П.  

Приложение № 6  

к Административному регламенту  

 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги ________________________________________________________  

наименование органа местного самоуправления  

Кому ____________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_____________________________________

_______________________(телефон и адрес 

электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

 

Дата ____________                                                                     № _____________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к 

нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято 

решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по 

следующим основаниям:  
№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

   

   

   

   

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

_____________________           ___________          ________________________ 

 (ФИО должностного лица                                           (подпись)                                              (расшифровка подписи)        

принявшего решение)  

 

М.П.  

Приложение № 7  

к Административному регламенту  

 

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

__________________________________________________________________ наименование 

органа местного самоуправления 

 

Кому ____________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

______________________________ 
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______________________________ (телефон и 

адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении Муниципальной услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма» 

Дата _______________                                                                  № _____________  

 

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к 

нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято 

решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по 

следующим основаниям:  
№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

   

   

   

Разъяснение причин отказа: ________________________________________  

 

Дополнительно информируем: _____________________________________  

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

_____________________           ___________          ________________________ 

 (ФИО должностного лица                                           (подпись)                                                 (расшифровка подписи)        

принявшего решение)  

М.П.  

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту  

 

Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

__________________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

 

Заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 

 

1. Заявитель ______________________________________________________ 

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон (по желанию): ______________________________________________ Адрес 

электронной почты (по желанию): _______________________________  

Документ, удостоверяющий личность заявителя:  

наименование: ________________ серия, номер __________________________ дата выдачи: 

_____________ кем выдан: ________________________________ 

__________________________________________________________________ код 

подразделения: _________________________________________________ Адрес регистрации 

по месту жительства: _______________________________ 

2. Представитель заявителя: __________________________________________ 



97 

 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:  

наименование: _____________________________________________________ серия, 

номер_______________________ дата выдачи: _____________________ Документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_________________________________________________________________ 3. Проживаю 

один                                 Проживаю совместно с членами семьи  

4. Состою в браке  

Супруг: ___________________________________________________________ (фамилия, имя, 

отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность супруга:  

наименование: _____________________________________________________ серия, 

номер_________________________ дата выдачи: ___________________ кем выдан: 

_________________________________________________________ код подразделения: 

_________________________________________________  

5. Проживаю с родителями (родителями супруга)  

ФИО родителя______________________________________________________ 

                        (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)  

Документ, удостоверяющий личность:  

наименование: _____________________ серия, номер_____________________  

дата выдачи: _______________________ кем выдан: ______________________ 

__________________________________________________________________ 6. Имеются 

дети  

ФИО ребенка (до 14 лет)  

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, 

отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении_____________________________________ 

дата_____________________________ место регистрации ________________ 

_________________________________________________________________ ФИО ребенка 

(старше 14 лет)  

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, 

отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении______________ дата__________________ место 

регистрации __________________________________________________ Документ, 

удостоверяющий личность:  

наименование: _____________________________________________________ серия, 

номер____________________________ дата выдачи: ________________ кем выдан: 

_________________________________________________________  

7. Имеются иные родственники, проживающие совместно 

ФИО родственника (до 14 лет)  

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, 

отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении_________________ дата________________ место 

регистрации __________________________________________________ Степень родства 

____________________________________________________  

ФИО родственника (старше 14 лет)  

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, 

отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Степень родства ____________________________________________________ Документ, 

удостоверяющий личность: наименование: ____________________ серия, 
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номер___________________ дата выдачи: _______________________ кем выдан: 

_________________________________________________________  

 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.  

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу (нужное отметить): 

1. выдать лично в Администрации 

2. выдать лично в многофункциональном центре 

3. направить в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ 

4. направить посредством электронной почты 

 

Дата                                                                                                              Подпись 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

о сдаче (передаче) жилого помещения 

Мы, нижеподписавшиеся  

__________________________________________________________________________

____________________________________________________, 

(ФИО, год рождения гражданина) 

паспорт ________________________, выданный ________________________________ 

"__" ________ ____ г. (далее - заявитель), с одной стороны, и глава (глава 

администрации)____________ городского (сельского) поселения _____________ 

муниципального района (городского округа) Воронежской 

области___________________________________________________________________

_____________________________________________________, 

(ФИО) 

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия. 

В связи с предоставлением жилого помещения на территории 

_________________________________ (наименование муниципального образования) 

заявитель принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из _____ 

комнат __________ кв. м в квартире N ____ дома N _____ по улице ________________ 

в городе ______ _______ района ____________ Воронежской области, занимаемое им 

на основании 

ордера (договора социального найма) от "__" __________ _____ г., выданного 

_______________________________________________________________, 

(наименование органа, выдавшего ордер) 

находящееся в муниципальной собственности, в 2-месячный срок с даты 

предоставления жилого помещения освободить со всеми совместно проживающими с 

ним членами семьи и сдать его в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке. 

Глава (глава администрации)  

 

(ФИО, подпись) 

Заявитель 

__________________________________________________________________________
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____________________________________________________ 

(ФИО, подпись) 

Кроме того, заявитель обязуется с момента подписания настоящего 

обязательства не приватизировать указанное жилое помещение и не совершать иных 

действий, которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также не 

предоставлять указанное жилое помещение для проживания другим лицам, не 

являющимся членами его семьи. 

Глава (глава администрации)  

_______________________________________________________________ 

(ФИО) 

обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение, указанное в 

настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок. 

Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с 

______________________________________________________________, имеется. 

(ФИО должника) 

 

Данные о членах семьи должника Данные паспорта Подпись 

ФИО степень родства дата рождения номер дата выдачи кем выдан 

      

       

       

       

 

М.П. 

Глава (глава администрации)  

 

(ФИО, подпись) 

"__" ___________ 20__ г. 

Заявитель  _______________________________________________________________ 

(ФИО, подпись) 

"__" ___________ 20__ г. 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

 

 

Информационное письмо о возможности предоставления 

жилого помещения по договору социального найма 

 

Уважаемый (ая) (Ф.И.О. заявителя) информируем Вас о возможности  
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__________________________________________________________________ 

 

предоставление жилого помещения по договору социального найма (наименование 

организации) расположенного по адресу: _________________ 

 

__________________________________________________________________  

 

В случае готовности принять жилое помещение по договору социального найма просим 

сообщить по телефону и записаться не 

позднее_______________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Информируем, что в случае неявки заявителя по истечении 5 рабочих дней со дня 

направления ему письменного уведомления о возможности предоставления муниципальной 

услуги, «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» порядковый 

номер заявителя изменяется на последующий, а записанным будет следующий по списку 

заявитель. 

 

 

 

Дата__________                                            Подпись_____________ 

                                                                           (специалиста, принявшего документы) 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 г. № 340 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута, публичного сервитута» на территории Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
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предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого сельского поселения 

Семилукского муниципального района Воронежской области администрация Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые 

находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитута, публичного сервитута» на территории Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области, согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 29.11.2023 г. № 255 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или 

земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»; 

- от 09.07.2024 г. № 175 «О внесении изменений и дополнений в постановление 

администрации Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области от 29.11.2023 г. № 255 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 

публичного сервитута»; 

- от 16.12.2024 г. № 359 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области от 29.11.2023 г. № 255 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или 

земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы Девицкого сельского поселения Н.С. Латышева 

 

Приложение 

к постановлению администрации 

Девицкого сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 340 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель 

или земельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, без 

предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» на 

территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

 

Раздел I. Общие положения 
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1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее – Административный 

регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.3. Случаи и основания для использования земель или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитута, публичного сервитута определяются в соответствии со статьей 

39.33 Земельного кодекса РФ.  

Перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или 

земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, установлен постановлением 

Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300. 

1.4. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются 

физические или юридические лица, а также индивидуальные предприниматели (далее – 

Заявители). 

2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги 

вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных 

на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного 

на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель 

Заявителя). 

2.3.  Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - реестр услуг) и в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в 

информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет». 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

3. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута, публичного сервитута». 

 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 
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Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация). 

 

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

5.1. Результатом предоставления услуги является: 

5.1.1. разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута, публичного сервитута по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту; 

5.1.2.  разрешение на размещение объекта на земельном участке или части земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 6 

к настоящему Административному регламенту; 

5.1.3. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах. 

5.1.4. дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

документа. 

5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим 

решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 

предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий 

обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства. 

5.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Муниципальной услуги не предусмотрено.  

5.4. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, 

РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из 

следующих способов: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;  

3) в МФЦ; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в 

Администрации*. 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней.  

В случае обращения о размещении объектов в целях, предусмотренных пунктом 1 

статьи 39.34 Земельного кодекса РФ срок предоставления Муниципальной услуги составляет 

25 календарных дней. 

6.2. Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам 

Муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня со дня поступления 

заявления.  

6.3. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления 

Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

6.4. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации 

заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ в МФЦ. 

6.5. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в п 6.1 

настоящего Административного регламента, применяется для всех категорий (признаков) 

заявителей и способов подачи запроса. 
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7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги 

и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут. 

 

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

 

9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами 

осуществляется в день их подачи одним из способов, указанных в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту.  

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

 

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

 

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

 

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной 

Муниципальной услуги, не имеется.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются:  

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области 

в сети Интернет». 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не 
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могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в 

случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты 

предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.  

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 

являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 

Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 

документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 

являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 

заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество 

(при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 

предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.  

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, 

предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 

заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым 

отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного 

регламента. 

12.5. Подача запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, возможна в МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем Администрации, не предусмотрена. 

 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

13.2. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

 

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 
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приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

 

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее 

предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

в) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (при 

необходимости); 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях 

определения категории (признаков) Заявителя.  

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий 

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а 

также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов 

и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с 

категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и 

документов указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.  

Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в 

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, 

предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572 -ФЗ «Об 

осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 

силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».  



107 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.  

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий 

день. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие.  

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с 

момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного 

взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, 

витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:  

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

зарегистрированных правах на земельный участок или объект недвижимости;  

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:  

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации 

юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);  

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);  

в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных 

организациях: 

- копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому 

изучению недр (запрашивается в Федеральном агентстве по недропользованию);  

- иные документы, подтверждающие основания для использования земель или 

земельного участка (в случае обращения с заявлением в целях, указанных в пункте 1 

статьи 39.34 Земельного кодекса РФ). 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168 -ФЗ 

«О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 

Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного 

Федерального закона. 
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15.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в 

Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа 

в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента 

получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в 

пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги).  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, 

устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит 

документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не 

превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.  

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более 

одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления 

Муниципальной услуги).  

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 

Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 

либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  

Административная процедура распределения ограниченного ресурса не 

предусмотрена.  

При получении заявителем результата Муниципальной слуги обеспечивается 

возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги  

 

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя: 

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или 

по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством ЕПГУ либо РПГУ. 

Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке. 
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Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной 

услуге следующими способами: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте; 

3) в МФЦ; 

4) в Администрации. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута, публичного сервитута»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга – «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута, публичного сервитута»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  

Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал 

Воронежской области в сети Интернет». 
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Результат «Разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного 

сервитута» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Разрешение на размещение объекта на земельном участке или части земельного участка, 
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находящихся в муниципальной собственности» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 

Результат «Разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 

публичного сервитута» 

1 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, содержащее 

следующие сведения: 

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность (в случае, если 

заявление подается физическим лицом); 

- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации Заявителя в Едином 

государственном реестре юридических лиц;  

- фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и 

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (в случае, если 

заявление подается представителем заявителя); 

- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с 

заявителем или представителем заявителя; 

- предполагаемые цели использования земель или земельного участка в 

соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

- кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется 

использование всего земельного участка или его части; 

- срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, 

установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской 
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Федерации); 

- информация о необходимости осуществления рубок деревьев, 

кустарников, расположенных в границах земельного участка, части 

земельного участка или земель из состава земель населенных пунктов, 

предоставленных для обеспечения обороны и безопасности, земель 

промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, 

информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель 

обороны, безопасности и земель иного специального назначения (за 

исключением земель, указанных в пункте 3 части 2 статьи 23 Лесного кодекса 

Российской Федерации), в отношении которых подано заявление, - в случае 

такой необходимости. 

Форма заявление приведена в Приложении № 8 к Административному 

регламенту. 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий 

полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о 

предоставлении Муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

4. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части 

земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат 

характерных точек границ территории - в случае, если планируется 

использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы 

координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра 

недвижимости). 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 

(если заявителем является юридическое лицо); 

2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (если заявителем является индивидуальный 

предприниматель); 

3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

объекте недвижимости; 

4. Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по 

геологическому изучению недр; 

5. Иные документы, подтверждающие основания для использования 

земель или земельного участка (в случае обращения с заявлением в целях, 

указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности» 

1 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, содержащее 

следующие сведения: 

- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность (в случае, если 

заявление подается физическим лицом); 

- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации Заявителя в Едином 

государственном реестре юридических лиц;  

- фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя Заявителя и 

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если 

заявление подается представителем Заявителя; 

- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с 

заявителем или представителем заявителя; 

- адресные ориентиры земель или земельного участка, его площадь; 

- кадастровый номер земельного участка – в случае, если планируется 

использование всего земельного участка или его части; 
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- цель использования земель или земельного участка в соответствии с 

Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300; 

- срок использования земель или земельного участка;  

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий 

полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о 

предоставлении Муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

4. Схема расположения предполагаемых к использованию земель или 

части земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная в 

соответствии с Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об 

утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 

подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

носителе»; 

5. Копии документов, подтверждающих право собственности или иное 

право заявителя на существующий основной земельный участок (в случае 

размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых 

архитектурных форм, площадок для размещения строительной техники и 

грузов для осуществления капитального или текущего ремонта объектов 

строительства), копии документов, подтверждающих право собственности 

или иное право заявителя на объект капитального строительства, копию 

договора на размещение нестационарного торгового объекта с приложением 

копии утвержденного акта приемочной комиссии, подтверждающего 

соответствие размещенного нестационарного торгового объекта требованиям, 

указанным в договоре на размещение нестационарного торгового объекта 

(если права на объект недвижимости не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН); 

6. Документы, подтверждающие отнесение объекта к видам объектов, 

установленных Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 

декабря 2014 года № 1300; 

7. Схема расположения предполагаемых к использованию земель или 

земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная в 

соответствии с Приказом Росреестра № П/0148, в случае использования 

земель или земельного участка для размещения контейнерной площадки для 

накопления твердых коммунальных отходов, согласованная с органом 

местного самоуправления, уполномоченным на ведение реестра места 

(площадок) накопления твердых коммунальных отходов; 

8. Письмо органа архитектуры по месту расположения земельных 

участков, содержащее информацию о возможности/невозможности 

использования земель или земельного участка как самостоятельного для 

строительства объектов капитального строительства, в случае использования 

земель заинтересованными лицами с целью размещения объектов, указанных 

в пунктах 1 – 4, 5 – 7 Перечня видов объектов, размещение которых  может 

осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитутов, утвержденного Постановлением Правительства РФ 

от 3 декабря 2014 года № 1300, за исключением размещения указанных 

объектов на землях лесного фонда, заявлений, поступивших от физических 

лиц, обратившихся с целью размещения элементов благоустройства 

территории, в том числе малых архитектурных форм, в целях личного 

пользования на землях или земельных участках, прилегающих к земельному 

участку с видом разрешенного использования: индивидуальное жилищное 

строительство или ведение личного подсобного хозяйства; 

9. Архитектурное решение (летнего кафе), согласованное органом 

местного самоуправления по месту расположения объекта, или эскиз типового 
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размещения временной организации быстрого обслуживания (летнего кафе) 

при использовании земель или земельного участка для размещения элементов 

благоустройства территории в целях расположения временных сооружений 

или временных конструкций, предназначенных для оказания услуг по 

организации общественного питания; 

10. Типовое архитектурное решение, выполненное в соответствии с 

требованиями, установленными нормативными правовыми актами органа 

местного самоуправления по месту расположения объекта, при использовании 

земель или земельного участка для размещения линии связи, линейно-

кабельных сооружений связи и иных сооружений связи в целях расположения 

вышек сотовой связи и опор двойного назначения; 

11. Архитектурно-планировочное решение, согласованное органом 

местного самоуправления по месту расположения Объекта, в порядке, 

установленном нормативным правовым актом органа местного 

самоуправления (в случаях размещения элементов благоустройства 

территории, в том числе малых архитектурных форм, за исключением 

заявлений, поступивших от физических лиц, обратившихся с целью 

размещения элементов благоустройства территории, в том числе малых 

архитектурных форм, в целях личного пользования на землях или земельных 

участках, прилегающих к земельному участку с видом разрешенного 

использования: индивидуальное жилищное строительство или ведение 

личного подсобного хозяйства, а также лиц, обратившихся с заявлением о 

размещении элементов благоустройства территории в целях размещения 

входной группы к нежилому помещению многоквартирного дома), лиц, 

указанных в п. 2 ст. 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации; 

12. Письменное согласие лица, которому ранее выдано разрешение на 

использование земель или земельного участка, на приостановление действия 

такого разрешения (предоставляется в случае обращения заявителя с целью 

получения разрешения на основании абзаца третьего пункта 3.1 раздела  III 

положения о порядке и условиях размещения объектов на землях или 

земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитутов, утвержденного приказом департамента имущественных и 

земельных отношений Воронежской области от 02.07.2015 № 1111); 

13. Согласие собственника сооружения - автодороги, в случае если 

предполагается размещение объекта на автодороге (части автодороги), на 

которое зарегистрировано право собственности. 

14. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части 

земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат 

характерных точек границ территории - в случае, если планируется 

использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы 

координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра 

недвижимости) с целью размещения объектов, указанных в пунктах 1, 5, 6, 11 

постановления Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года 

№1300, на землях лесного фонда; 

15. Договор управления многоквартирным домом в случае заключения 

договора с собственниками помещений в таком доме с новой управляющей 

организацией при использовании земель или земельного участка с целью 

размещения контейнерной площадки для накопления твердых коммунальных 

отходов; 

16. Письмо органа, уполномоченного в сфере дорожного хозяйства и 

благоустройства, организации дорожного движения по месту расположения 

земель (земельных участков), содержащее информацию о возможности 

(невозможности) размещения зарядных станций (терминалов) для 

электротранспорта на испрашиваемых землях (земельных участках). 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 

(если заявителем является юридическое лицо); 

2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (если заявителем является индивидуальный 

предприниматель); 
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3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

объекте недвижимости; 

4. Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по 

геологическому изучению недр; 

5. Иные документы, подтверждающие основания для использования 

земель или земельного участка (в случае обращения с заявлением в целях, 

указанных в пункте 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо; 

Индивидуальный предприниматель; 

Юридическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку 

(если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации). 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

регистрации юридического лица - если заявителем является юридическое 

лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей если заявителем является индивидуальный 

предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория 

заявителя: 

Физическое лицо; 

Индивидуальный предприниматель; 

Юридическое лицо 

Документы и 

информация, 

которые заявитель 

должен представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

Документы, 

которые заявитель 

вправе представить 

по собственной 

инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

регистрации юридического лица - если заявителем является юридическое 

лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей - если заявителем является индивидуальный 

предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
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Исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
Результат «Разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 

публичного сервитута» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано с нарушением требований, установленных 

Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту; 

2. В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка 

или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 

статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3. Земельный участок, на использование которого испрашивается 

разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу. 

Результат «Разрешение на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
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предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано с нарушением требований, установленных 

Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту; 

2. В заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты (объект), не 

предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 

декабря 2014 года № 1300; 

3. В заявлении указана цель использования земель или земельного участка, 

не соответствующая назначению объекта; 

4. Земельный участок, на котором предполагается размещение объектов, 

уже предоставлен на определенном праве физическому или юридическому лицу; 

5. В отношении испрашиваемого для использования с целью размещения 

объектов земельного участка Администрацией другому физическому или 

юридическому лицу уже выдано разрешение; 

6. Размещение объекта приведет к невозможности использования 

земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием; 

7. Размещаемые объекты не соответствуют утвержденным документам 

территориального планирования; 

8. При обращении с заявлением о выдаче разрешения на размещение 

элементов благоустройства территории, в том числе малых архитектурных форм, 

не соблюдены следующие условия: 

а) испрашиваемый для использования земельный участок не может быть 

использован как самостоятельный для строительства объектов капитального 

строительства, что должно быть подтверждено соответствующей информацией 

органа архитектуры по месту расположения земельных участков; 

б) цель использования земель или земельных участков соответствует 

назначению объекта, установленному Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 3 декабря 2014 года №1300; 

в) размещаемые объекты не должны ухудшать экологическую обстановку и 

качественные характеристики земель или земельного участка; 

г) внешний вид размещаемых объектов должен быть согласован с органом 

местного самоуправления по месту расположения объекта (при использовании 

земель или земельного участка с целью размещения временных сооружений или 

временных конструкций, предназначенных для оказания услуг по организации 

общественного питания); 

д) при использовании земель или земельного участка должны быть 

соблюдены требования санитарно-эпидемиологического надзора, пожарной 

безопасности, экологического надзора и иные требования, установленные 

действующим законодательством; 

9. Заявление подано на выдачу разрешения ранее чем за 3 месяца до срока 

предполагаемого использования (на срок размещения и эксплуатации объекта, но 

не превышающий 5 лет); 

10. В отношении испрашиваемого земельного участка для использования с 
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целью размещения объектов заключен договор (соглашение) об их комплексном 

развитии, за исключением случая, если заявителем выступает лицо, заключившее 

договор (соглашение) о комплексном развитии; 

11. В отношении испрашиваемого земельного участка для использования с 

целью размещения объектов Администрацией другому физическому или 

юридическому лицу ранее было выдано разрешение с целью размещения пунктов 

приема вторичного сырья. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

Отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах 

опечаток и (или) ошибок 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, 

обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом); 

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 
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наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной 

услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

За выдачей дубликата документа обратилось лицо, не являющееся 

Заявителем (его представителем) 

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту 

 

 

РАЗРЕШЕНИЕ<2> 

на использование земель, земельного участка или части 

земельного участка, находящихся в муниципальной собственности 

 

Дата выдачи ____________ № __________________ 

 

______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения) 

 

разрешает ____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) 

использование   земельного   участка (части земельного участка, земель государственной 

неразграниченной собственности) 

_____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 

на землях ____________________________________________________________, 

(муниципальной собственности, государственной неразграниченной собственности) 

местоположение ______________________________________________________, 

(адрес места размещения объекта) 

кадастровый номер земельного участка <3> _______________________________. 

Разрешение выдано на срок _______________________________________ 

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в 

границах земельного участка, части земельного участка или земель 

_____________________________________________________________________. 

Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить   предусмотренные статьей 

39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование 

земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы 

в границах таких земель или земельных участков ______________________________ 

consultantplus://offline/ref=CA2127C55716F2F6FB1D8F8746C566689B523C7099C7FF0EDBD980C5BA049070C421C54891718238C2AC0C11B8B67A4C9222BB242505y9k7L
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Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления 

земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления 

уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка 

таким лицам __________________________________________________________________ 

Дополнительные условия использования участка 

________________________________________________________________________________

___________________________________________________________ 

Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части 

земельного участка на кадастровом плане территории <4>. 

 

                                              ┌───────────────────┐ 

                                              │    Сведения об    │ 

                                              │электронной подписи│ 

                                              └───────────────────┘ 

 

-------------------------------- 

<2> Выдается в случае подачи заявления о предоставлении разрешения на 

использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности, в случаях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 

Земельного кодекса Российской Федерации. 

<3> Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка. 

<4> Если планируется использовать земли или часть земельного участка. 

 

 

Приложение № 6 

К Административному регламенту 

 

 

РАЗРЕШЕНИЕ <5> 

на размещение объекта 

 

Дата выдачи ____________ № ____________ 

 

______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения) 

 

Разрешает 

_____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты) 

использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной 

неразграниченной собственности) _________________________ 

(цель использования земельного участка) 

______________________________________________________________________ 

на землях _____________________________________________________________ 

(муниципальной собственности, государственной неразграниченной собственности) 

______________________________________________________________________ 

местоположение _______________________________________________________ 

(адрес места размещения объекта) 

кадастровый номер земельного участка <6> ________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=CA2127C55716F2F6FB1D8F8746C566689B523C7099C7FF0EDBD980C5BA049070C421C54891708738C2AC0C11B8B67A4C9222BB242505y9k7L
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Разрешение выдано на срок ________________________________________________ 

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в 

границах земельного участка, части земельного участка или земель 

________________________________________________________________________________

_________________. 

Обязанность лиц, получивших   разрешение, выполнить   предусмотренные статьей 

39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование 

земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы 

в границах таких земель или земельных участков ______________________________ 

Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления 

земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления 

уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка 

таким лицам __________________________________________________________________ 

Дополнительные условия использования участка 

________________________________________________________________________________

__________________________ 

 

                                              ┌───────────────────┐ 

                                              │    Сведения об    │ 

                                              │электронной подписи│ 

                                              └───────────────────┘ 

 

-------------------------------- 

<5> Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии с 

пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации. В соответствии с 

законом Российской Федерации могут быть предусмотрены иные наименование решения и 

его содержание. 

<6> Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка. 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

______________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

                                          Кому: ___________________________ 

                                          Контактные данные:_______________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

№ ___________ от ___________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о  предоставлении  услуги "Выдача 

разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута, публичного сервитута" от ___________ № ______________ и приложенных к нему 

документов, на основании ___________________________________________органом, 

уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении 

услуги, по следующим основаниям: 
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Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

  

 

Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в "Выдача разрешения на 

использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 

публичного сервитута", а также в судебном порядке. 

 

 

Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 

Кому: ____________________________ 

(уполномоченный орган местного 

самоуправления) 

адрес: ___________________________ 

от _______________________________  

(наименование или Ф.И.О. заявителя) 

Место жительства: _________________ 

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность: ___________________________ 

 

Вариант для юридического лица: 

ОГРН: ____________, 

ИНН: ____________, 

адрес: _________________________, 

телефон: ____________, 

факс: __________, 

адрес электронной почты: ______________ 

 

Представитель: ___________________  

(Ф.И.О.) 

адрес: __________________________, 

телефон: ___________, 

факс: ___________, 

адрес электронной почты: ______________ 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на использование 

земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности  
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Заявитель осуществляет деятельность по _______________________.  

Руководствуясь ст. 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, п. п. 2 - 5 

Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244, заявитель 

для проведения работ по __________________________________________ (цель 

проведения работ согласно п. 1 ст. 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации) в 

районе ____________________________ просит предоставить ему разрешение на 

использование земель (или: земельного участка), находящихся в муниципальной 

собственности, площадью ___ кв. м с кадастровым номером (координатами) 

________________________ на срок с "___"__________ ____ г. по "___"_________ ____ 

г. 

 

Надлежащее выполнение предусмотренных ст. 39.35 Земельного кодекса 

Российской Федерации обязанностей заявитель гарантирует.  

 

 

Приложение: 

1. _______________________________________________________; 

2. _______________________________________________________; 

3. _______________________________________________________; 

 

 

"___"____________ ____ г. 

 

Заявитель (представитель): 

______________ (подпись) / _____________________ (Ф.И.О.) 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 г. № 341 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области 
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В соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района (городского округа) 

Воронежской области «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

администрация Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 15.12.2023 г. № 276 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги ««Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме»; 

- от 17.06.2024 г. № 167 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

от 15.12.2023 г. № 276 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

Муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме»; 

- от 16.12.2024 г. № 361 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

от 15.12.2023 г. № 276 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

Муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме».  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы Девицкого сельского поселения             Н.С. Латышева 
 

Приложение 

к постановлению администрации 

Девицкого сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 341 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 
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1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме» на территории Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области 

(далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).  

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

1.4. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой 

установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического 

или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт 

помещения в многоквартирном доме. 

1.5. Перепланировка помещения в многоквартирном доме представляет собой 

изменение границ и (или) площади такого помещения, и (или) образование новых 

помещений, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 40 Жилищного Кодекса 

Российской Федерации, и (или) изменение его внутренней планировки (в том числе без 

изменения границ и (или) площади помещения). В результате перепланировки помещения 

также могут быть изменены границы и (или) площадь смежных помещений. Перепланировка 

влечет за собой необходимость внесения изменений в сведения Единого государственного 

реестра недвижимости о границах и (или) площади помещения (помещений) или 

осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и 

государственной регистрации права на образованные помещения.  

1.6. По завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме заявитель способом, предусмотренным частью 9 статьи 23 

Жилищного кодекса Российской Федерации, направляет в Администрацию уведомление о 

завершении указанных работ, согласно Приложения № 11 к настоящему 

Административному регламенту. В случае перепланировки помещения к такому 

уведомлению прилагается технический план перепланированного помещения, 

подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 

218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». В случае перепланировки 

помещения в многоквартирном доме в уведомлении о завершении перепланировки 

помещения указываются сведения об уплате заявителем государственной пошлины за 

осуществление государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации 

прав на недвижимое имущество. 

1.7. Переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме 

подтверждаются актом приемочной комиссии, утверждение которого осуществляется в срок, 

не превышающий тридцати дней со дня получения Администрацией, уведомления, 

предусмотренного пунктом 1.6. настоящего Административного регламента. 

Переустройство помещения в многоквартирном доме считается завершенным со дня 

утверждения акта приемочной комиссии.  

1.8. Перепланировка помещения в многоквартирном доме считается завершенной со 

дня внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=465005&dst=100288
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=466787&dst=1185
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=482907
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=464516&dst=100198
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границах и (или) площади помещения или осуществления государственного кадастрового 

учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные 

помещения. 

1.9. Настоящий Административный регламент не распространяется на проведение 

работ по реконструкции объектов капитального строительства. 

2. Круг заявителей 

Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги являются 

собственники помещения в многоквартирном доме – физические лица, индивидуальные 

предприниматели и юридические лица (далее - Заявители). 

 С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги 

вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской 

области в сети Интернет».  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

VI. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

3. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Согласование проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме». 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

4.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области . 

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:  

5.1. решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме; 

5.2. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах;  
5.3. дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа. 

Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме оформляется в соответствии с формой, указанной 

в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.  

Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в 

соответствии с формой, указанной в Приложении № 7 к настоящему 

Административному регламенту.  

Решение подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации. В 

случае обращения в электронном формате решение оформляется в форме электронного 

документа, подписанного усиленной электронной подписью должностного лица 

Администрации. 

5.4. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим 

решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 
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предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий 

обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства.  

5.5. Формирование реестровой записи в рамках предоставления Муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

5.6. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, 

РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из 

следующих способов: 

1) посредством почтового отправления; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;  

3) в МФЦ; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в 

Администрации*. 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги не должен 

превышать 45 дней со дня подачи заявления с приложением документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным 

регламентом. 

6.2. Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам 

Муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня со дня поступления 

заявления.  

6.3. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления 

Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной 

услуги и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 

минут. 

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной 

услуги 

9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами 

осуществляется в день поступления.  

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

9.3. Способы подачи запроса указаны в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги* 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области.  
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12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

12.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления Муниципальной 

услуги отсутствуют.  

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются:  

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в 

сети Интернет». 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут 

быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если 

заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 

являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления 

Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 

документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся 

законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о 

предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), 

сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя 

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления 

соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, 

предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 

заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в 

сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента. 

12.5. Подача документов в целях получения Муниципальной услуги возможна в 

МФЦ. 

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 

возможна в МФЦ. 

Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем Администрации, не предусмотрена. 
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13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. 

13.2. Формы заявлений о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведены в Приложениях № 5, 

9, 10 к настоящему Административному регламенту.  

13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее 

предоставления, оснований для приостановления предоставления Муниципальной 

услуги, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

VII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

в) межведомственное информационное взаимодействие;  

г) приостановление предоставления Муниципальной услуги;  

д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

е) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения 

категории (признаков) Заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и 

(или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией 
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(признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны 

в Приложениях № 3 и № 5 к настоящему Административному регламенту. 

Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 

Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 

Российской Федерации». 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с 

момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного 

взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, 

витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:  

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Воронежской области:  

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое 

помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в 

нотариальном порядке копии) (в случае, если права на помещение зарегистрированы в 

ЕГРН);  

б) в Управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области: 

-  заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 

допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является 

памятником архитектуры, истории или культуры; 

в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных 

организациях: 

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 

многоквартирном доме. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления 
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межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О 

едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 

Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального 

закона. 

15.4. Основанием для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

является запрос сведений и документов у Заявителя в соответствии с поступившим в 

Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 

либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с приложение 3 

настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не был 

представлен Заявителем по собственной инициативе. 

15.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего 

срока предоставления Муниципальной услуги).  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает 

факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их 

исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий 

одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит 

соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата. 

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного 

дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной 

услуги).  

Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  

Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении 

Муниципальной услуги не предусмотрена.  
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Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, 

установленными в соответствии с пп. 5.5 пункта 5 настоящего Административного 

регламента по выбору заявителя. 

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 

Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 

либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

При получении заявителем результата Муниципальной слуги обеспечивается 

возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.  

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 

16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:  

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной 

услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством Единого портала либо Регионального портала. 

Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.  

Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о 

Муниципальной услуге следующими способами:  

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;  

3) в МФЦ; 

4) в Администрации. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Согласование проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг; 

Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»  

Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской области «Портал 

Воронежской области в сети Интернет». 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Результат «Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

1 Категория заявителя Собственники – физические лица, индивидуальные предприниматели, 

юридические лица 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя Собственники – физические лица, индивидуальные предприниматели, 

юридические лица 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя Собственники – физические лица, индивидуальные предприниматели, 

юридические лица 

2 Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 

заявителя 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 
Результат «Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»  

1 Категория заявителя: Собственники – физические лица, индивидуальные предприниматели, 

юридические лица 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги; 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

4. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 

или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, 

если права на помещение не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН); 

5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке 

проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и 

(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если 

переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном 

доме невозможны без присоединения к данному помещению части 

общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего 

собрания собственников помещений в многоквартирном доме о 
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согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на 

такие переустройство и (или) перепланировку помещения в 

многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 

Жилищного кодекса РФ; 

6. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 

том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), 

занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое 

помещение на основании договора социального найма (в случае, если 

заявителем является уполномоченный наймодателем на представление 

предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель 

переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по 

договору социального найма). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Технический паспорт переустраиваемого и (или) 

перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

2. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории 

и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое 

помещение или дом, в котором оно находится, является памятником 

архитектуры, истории или культуры; 

3. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 

или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) (в случае, 

если права на помещение зарегистрированы в ЕГРН). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя: Собственники – физическое лицо, индивидуальный предприниматель, 

юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя  

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя; 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 

ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении 

Администрации). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц о регистрации юридического лица - если заявителем является 

юридическое лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей если заявителем является 

индивидуальный предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя: Собственники – физическое лицо, индивидуальный предприниматель, 

юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя  

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель 

заявителя. 
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Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических 

лиц о регистрации юридического лица - если заявителем является 

юридическое лицо (при необходимости); 

2. Выписка из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей - если заявителем является 

индивидуальный предприниматель (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 

приема в Администрации. 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень  

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги 
 

Результат: 

- «Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» 

Категории 

заявителей 

Собственник – физические лица, индивидуальные предприниматели, 

юридические лица, обратившиеся как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;  

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги;  

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения 

за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);  

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат 

подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;  

6. Представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

Муниципальной услуги; 

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 

требований, установленных нормативными правовыми актами;  

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий 

признания действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Поступление в Администрацию ответа органа государственной власти, 

органа местного самоуправления либо подведомственной органу 

государственной власти или органу местного самоуправления организации на 

межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 

15.3. настоящего Административного регламента, если соответствующий 
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документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе. 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

1. В случае обращения за результатом «Решение о согласовании проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

для всех категорий заявителей: 

- Противоречие документов или сведений, полученных с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, представленным 

Заявителем документам или сведениям; 

- Обращение за предоставлением Муниципальной услуги лица, не 

являющегося Заявителем на предоставление Муниципальной услуги в 

соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если 

указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о 

предоставлении Муниципальной услуги); 

- Поступление в Администрацию ответа органа государственной власти, 

органа местного самоуправления либо подведомственной органу 

государственной власти или органу местного самоуправления организации на 

межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для проведения переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 

15.3 настоящего Административного регламента, если соответствующий 

документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе. 

Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в 

случае, если Администрация после получения ответа на межведомственный 

запрос уведомила Заявителя о получении такого ответа, предложила Заявителю 

представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения 

переустройства и (или) перепланировки, и не получила такие документ и (или) 

информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 

уведомления; 

  -  Представления документов в ненадлежащий орган; 

 - Несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 

2. В случае обращения за результатом «Исправление допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах» для всех категорий заявителей: 

- Отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок; 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

3. В случае обращения за результатом «Дубликат выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа»: 

- Обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 

 

Приложение №5 

к Административному регламенту 

 

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
В ____________________________________________  

(наименование органа местного самоуправления муниципального 

образования) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке помещения 
от __________________________________________________________________________________________  

(указывается собственник помещения) 

 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, 

номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, 
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адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного 

представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 
Место нахождения помещения: 

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,квартира (комната), подъезд, этаж) 

 

Прошу разрешить 
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 

помещения, занимаемого на основании 
(права собственности)  

 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки 

помещения. 

Срок производства ремонтно-строительных работ с “ _________ ”  _________________  200 ___ г. 

по“ _____ ”  _________________  200 ___ г. — 

Режим производства ремонтно-строительных работ с по часов в дни. 

Обязуюсь: 

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией); 

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных 

лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа 

для проверки хода работ; 

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима 

проведения работ. 

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих 

совершеннолетних членов семьи собственника помещения: 

№ п/п 

Фамилия, имя, отчество 

Документ, удостоверяющий 

Подпись * 
Отметка о 

нотариальном 

 

  
личность (серия, номер, кем 

и когда выдан) 

 
заверении подписей 

лиц 

1 2 3 4 5 

     

     

     

 

Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В 

ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, 

заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5. 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) _________________________________________________________________________  
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 __________________________________________________________________ на листах; 
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально 

заверенная копия)) 

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на 

 ________ листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на листах; 

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости 

проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, 

если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, 

истории или культуры) на листах; 

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на 

переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на листах (при необходимости); 
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6) иные документы: __________________________________________________________________________  
(доверенности, выписки из уставов и др.) 

Подписи лиц, подавших заявление: 

сс 99 _ 200 ___  г. 
 (дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 

    
 

     
 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

Документы представлены на приеме “ ”  202 ____________________________________ г. 

Входящий номер регистрации заявления 

Выдана расписка в получении документов ____ “ ___________________ ”  _____  202 г. 

№ ______________  

Расписку получил   “           ”                                            202 ___ г. 
(подпись заявителя) 

(должность,

(подпись) 
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Приложение № 6 

 к административному регламенту 

 

Форма документа, подтверждающего принятие решения  

о согласовании переустройства и (или) перепланировки  

жилого помещения 

 

РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  
В связи с обращением _________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) о намерении 

провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений 

(ненужное зачеркнуть) 

по адресу: ___________________________________________________________________________________  

 __________________________________________________________ , занимаемых (принадлежащих) (ненужное 

зачеркнуть) 
на основании: ________________________________________________________________________________  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

1. Дать согласие на ___________________________________________________________________________  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 

2. Установить 1: 

срок производства ремонтно-строительных работ с “ _________ ”  _______________________  20 ____ г. 

по “____”____________  20___г; 

режим производства ремонтно-строительных работ с____ по ______часов в дни. 

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в 

соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего 

порядок 

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке  

 

 

1 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, 

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении 

излагаются мотивы принятия такого решения. 

    (подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование) 

М.П. 

«____»__________     20___ г.  
Решение направлено в адрес заявителя(ей) «___»___________ 20___ г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей)) 
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4. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в 
соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ 

по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 

5. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно- 

строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения в установленном порядке. 

6. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного 

самоуправления. 

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на (наименование 

структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа 

 
 

 

 

Приложение № 7 

к административному регламенту  
(Бланк органа, осуществляющего согласование) 

 

Форма документа, подтверждающего принятие решения  

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки  

помещения 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения  
В связи с обращением _________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя) 

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку помещений 
(ненужное зачеркнуть) 

по адресу: ___________________________________________________________________________________  

 __________________________________________________________ , занимаемых (принадлежащих) (ненужное 

зачеркнуть) 
на основании: ________________________________________________________________________________  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое 

помещение) 

  

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе 

в проведении  по основаниям: 

№ 

пункта 

администра-

тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии 

с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

 

Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений. 
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

 

 

 

 
 

Приложение №8 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

 

_______________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
Кому: ________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

Об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 

№ _____ от _____________ 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги " Согласование 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» от 

___________ № ___ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 

№ 

пункта 

администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным регламентов  

Разъяснение причин 

отказа в предоставлении услуги 

11.1.    

   

Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в орган, уполномоченный на предоставление услуги в ___________, а также в судебном 

порядке. 

 

 Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

Сведения об 

электронной 

подписи 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

 

Форма 

заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате Муниципальной услуги документах 

 

наименование уполномоченного органа 

от кого:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, контактный 

телефон, адрес электронной почты, адрес 

регистрации, адрес  

фактического проживания уполномоченного лица) 

(данные представителя 

заявителя) 

  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах 

 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________ . 

указываются реквизиты и название документа,  

выданного уполномоченным 

органом в результате 

предоставления 

Муниципальной услуги 

Приложение (при наличии): ____________________________________. 

прилагаются материалы, обосновывающие 

наличие опечатки и (или) 

ошибки 

Подпись заявителя ___________________ 

Дата _____________  

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

 

 

Форма заявления о выдаче дубликата документа по результатам предоставления 

Муниципальной услуги 

 

наименование уполномоченного органа 

от кого:  
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 (фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, контактный 

телефон, адрес электронной почты, адрес 

регистрации, адрес  

фактического проживания уполномоченного лица)  

(данные представителя 

заявителя) 

  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат ___________________________ . 

указываются реквизиты и название документа,  

выданного уполномоченным органом в результате предоставления Муниципальной услуги 

Подпись заявителя ___________________ 

Дата _____________  

 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту 

 

Форма 

Уведомления о завершении перепланировки и (или) переустройству помещения 
наименование уполномоченного органа 

 

от кого:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные 

документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес 

электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического 
проживания уполномоченного лица)  

(данные представителя заявителя) 

  

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о завершении перепланировки и (или) переустройства помещения 

 

Уведомляю о завершении перепланировки и (или) переустройства помещения и прошу 

оформить акт приемочной комиссии о готовности помещения по адресу: 

__________________________________________________к эксплуатации после выполнения 

работ по переустройству и (или) перепланировки (нужное отметить). 

Переустройство, перепланировка выполнены на основании решения о согласии 

переустройства и (или) перепланировки помещения от «___» __________20___года № _____. 

 

 

Подпись заявителя ___________________ 

Дата _____________  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕВИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СЕМИЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Гагарина,16, с. Девица Семилукский район 

Воронежская область, 396942, тел/факс (47372) 70-2-16 

ОГРН 1023601313340 ИНН 3628002894 КПП 362801001 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 14.11.2025 г. № 342 

с. Девица 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» на 

территории Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными 

законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в единой системе публичной власти», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области «Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

Уставом Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района 

Воронежской области, администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной 

собственности», согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Девицкого 

сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской области: 

- от 29.11.2023 г. № 258 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся 

в частной собственности»; 

- от 16.12.2024 г. № 348 «О внесении изменений в постановление администрации 

Девицкого сельского поселения Семилукского муниципального района Воронежской 

области от 29.11.2023 г. № 258 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных 
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участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся 

в частной собственности». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о. главы Девицкого сельского поселения             Н.С. Латышева 

Приложение 

к постановлению администрации 

Девицкого сельского поселения  

Семилукского муниципального района  

Воронежской области 

от 14.11.2025 г. № 342 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует 

отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области муниципальной 

услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной 

собственности» на территории Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, 

Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).  

1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении №1 к 

настоящему Административному регламенту.  

2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» являются 

собственники земельных участков - физические лица, в том числе зарегистрированные в 

качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 

2.2. С заявлением (далее также – запрос) о предоставлении Муниципальной 

услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 
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основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр услуг), в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», в информационной системе «Портал Воронежской 

области в сети Интернет».  

2.4. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 

№ 2 к настоящему Административному регламенту.  

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

3. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной 

собственности». 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу  

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Девицкого сельского 

поселения Семилукского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация).  

5. Результат предоставления Муниципальной услуги 

5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 

5.1.1. Подготовка проекта соглашения о Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся 

в частной собственности. 

5.1.2. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 

участков по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

5.1.3. Промежуточными результатами предоставления Муниципальной услуги 

являются: 

- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно 

приложению № 7 к настоящему Административному регламенту; 

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного 

участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой 

осуществляется перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению № 

8 к настоящему Административному регламенту. 

5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим 

решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю 

предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий 

обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства. 

5.3. Формирование реестровой записи в рамках предоставления Муниципальной услуги 

не предусмотрено. 
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5.4. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, 

РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из 

следующих способов: 

1) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 

2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 

3) в МФЦ; 

4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6. Срок предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 50 

рабочих дней со дня регистрации Администрацией запроса о предоставлении 

муниципальной услуги (далее также – заявление, уведомление) и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. Общий срок 

предоставления Муниципальной услуги определяется следующим образом: 

6.1.2. В срок, не превышающий 20 календарных дней со дня поступления заявления и 

документов, указанных в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, 

Администрация по результатам рассмотрения документов совершает одно из следующих 

действий: 

1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и 

направляет это решение с приложением указанной схемы Заявителю; 

2) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении 

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории; 

3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков при наличии оснований, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

6.1.2.1. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 

статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный пунктом 8 указанной 

статьи может быть продлен, но не более чем до 35 пяти дней со дня поступления заявления о 

перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения указанного 

заявления Администрация уведомляет Заявителя. 

6.1.3. В срок, не превышающий 30 календарных дней со дня представления Заявителем 

в Администрацию кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, 

образуемых в результате перераспределения, Администрация направляет подписанные 

экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков Заявителю для 

подписания.  

6.2. Срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, а 

также выдачи дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

документа составляет 3 рабочих дня. 

 

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
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8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

9.1. Регистрация запроса Заявителя с прилагаемыми документами 

осуществляется в день их поступления в Администрацию.  

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его 

регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.  

9.3. Способы подачи запроса указаны в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

 

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга 

Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 

размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на Портале Воронежской области. 

 

 

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги* 

Перечень показателей качества и доступности Муниципальной услуги размещается на 

официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на Портале Воронежской области. 

 

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги 

12.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, 

являются следующие услуги: 

1) Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета 

земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам 

которых подготавливается межевой план. 

2) Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в 

результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого 

государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка. 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Муниципальной услуги взимается за: 

- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, 

заключаемым с кадастровым инженером; 

- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается. 

12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления 

Муниципальной услуги, являются: 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
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технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети 

Интернет». 

12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут 

быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если 

заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 

заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 

носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не 

являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем 

несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем 

личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на 

получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении 

несовершеннолетнего. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному 

представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации 

(в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 

настоящего Административного регламента. 

12.5. Предоставление Муниципальной услуги возможно в МФЦ.  

МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в 

МФЦ. Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 

Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление 

на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не 

предусмотрена. 

 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 
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13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в 

Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту. 

13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в 

Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

 

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги 

Основания, предусмотренные настоящим подразделом, с учетом категории (признаков) 

заявителя приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

15. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги 

административных процедур: 

а) профилирование Заявителя; 

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

в) межведомственное информационное взаимодействие;  

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги; 

д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.  

 

15.1. Профилирование Заявителя. 

Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения 

категории (признаков) Заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 

2 к настоящему Административному регламенту. 

По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и 

(или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией 

(признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны 

в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе 

личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных 
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Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении 

идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 

Российской Федерации». 

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

Возможность приема Администрацией или МФЦ заявления и документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 

осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ. 

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 

15.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с 

момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного 

взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, 

витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:  

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных 

правах на перераспределяемые земельные участки; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации 

юридического лица (если заявителем является юридическое лицо); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(при подаче заявления индивидуальным предпринимателем); 

в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных 

организациях: 

Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории от Управления лесного хозяйства Воронежской области. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено 

действующим законодательством.  

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – 

Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О 

едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении 
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Российской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации и представляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального 

закона. 

15.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в 

Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего 

срока предоставления Муниципальной услуги).  

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного 

рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает 

факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их 

исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого 

обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий 

одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит 

соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата. 

Форма заявления о выдаче дубликата приведена в Приложении №12 к настоящему 

Административному регламенту.  

Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах приведена в Приложении №13 к 

настоящему Административному регламенту.  

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю. 

Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного 

дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной 

услуги).  

Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от 

его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено.  

Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении Муниципальной 

услуги не предусмотрена.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, 

установленными в соответствии с п.5.4. настоящего Административного регламента. 

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 

Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 

либо места нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 
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При получении Заявителем результата Муниципальной услуги обеспечивается 

возможность оценки качества ее предоставления.  

 
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги  

16. Информирование Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами (по 

выбору Заявителя):  

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в 

Администрацию или по телефону; 

- по электронной почте заявителя; 

- посредством Единого портала либо Регионального портала.  

Информирование Заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.  

Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о 

Муниципальной услуге следующими способами:  

1) посредством почтового отправления; 

2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;  

3) в МФЦ;  

4) в Администрации. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Административный регламент - административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной 

собственности»; 

Администрация - администрация Девицкого сельского поселения Семилукского 

муниципального района Воронежской области; 

ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных 

предпринимателей; 

ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц; 

Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, 

находящихся в частной собственности»; 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг; 

Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 

заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению; 
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Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» 

Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской 

области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей и исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 
Результат Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Подготовка проекта 

соглашения о 

перераспределении земель и 

(или) земельных участков, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности (или 

государственная 

собственность на которые не 

разграничена), и земельных 

участков, находящихся в 

частной собственности 

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2. Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель 

заявителя 

Выдача дубликата документа, 

выданного по результатам 

предоставления 

Муниципальной услуги 

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2. Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель 

заявителя 

Исправление допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате 

предоставления 

Муниципальной услуги 

документах 

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2. Заявитель обратился 

лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился лично заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной 

услуги обратился представитель 

заявителя 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

 
Результат «Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности (или государственная собственность на которые не 

разграничена), и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

 

1 Категория заявителя: Юридическое лицо 
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Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме 

согласно приложению № 9 к настоящему Административному 

регламенту. 

2) Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и 

полномочия представителя Заявителя. 

3) Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект 

межевания территории в границах которой осуществляется 

перераспределение земельных участков). 

4) Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, 

арендаторов, залогодержателей земельных участков, если земельные 

участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами 

указанных лиц. 

 В случае если права собственности на исходные земельные участки 

ограничены, требуется представить письменное согласие 

землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей 

на перераспределение земельных участков. 

5) Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих 

документов на земельный участок, принадлежащий Заявителю, в 

случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости; 

6) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если Заявителем является 

иностранное юридическое лицо. 

7) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

земельном участке, образуемом в результате перераспределения 

(предоставляется после государственного кадастрового учета 

земельного участка, образуемого в результате перераспределения). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в 

случае подачи заявления юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в 

случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем) 

(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации); 

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

перераспределяемые земельные участки (запрашивается в Федеральной 

службе государственной регистрации, кадастра и картографии); 

3) Согласование или отказ в согласовании схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории от Управления 

лесного хозяйства Воронежской области. 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме 

согласно приложению № 9 к настоящему Административному 

регламенту. 

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае подачи 

документов представителем Заявителя представляются документы, 

удостоверяющие личность представителя Заявителя и  полномочия 

представителя Заявителя. 

3) Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект 

межевания территории в границах которой осуществляется 
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перераспределение земельных участков). 

4) Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, 

арендаторов, залогодержателей земельных участков, если земельные 

участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами 

указанных лиц. 

 В случае если права собственности на исходные земельные участки 

ограничены, требуется представить письменное согласие 

землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей 

на перераспределение земельных участков. 

5) Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих 

документов на земельный участок, принадлежащий Заявителю, в 

случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости; 

6) Заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если Заявителем является 

иностранное юридическое лицо. 

7) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 

земельном участке, образуемом в результате перераспределения 

(предоставляется после государственного кадастрового учета 

земельного участка, образуемого в результате перераспределения). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Как и для юридического лица 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

3 Категория заявителя: Физическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

Как и для индивидуального предпринимателя.  

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Как и для индивидуального предпринимателя. 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя: Юридическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

2. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и 

полномочия представителя Заявителя. 

3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 

ошибку(если такие документы отсутствуют в распоряжении 

Администрации). 
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Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель 

 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 

3. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и  

полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением 

обращается представитель Заявителя. 4. Документы, подтверждающие 

допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы 

отсутствуют в распоряжении Администрации). 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Выписка из ЕГРИП (при необходимости).  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

3 Категория заявителя: Физическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

Как и для индивидуального предпринимателя 

 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Отсутствуют.  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя: Юридическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа согласно 

приложению №12 к настоящему Административному регламенту; 

2. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и 

полномочия представителя Заявителя. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости).   

Способы подачи 1. Посредством почтового отправления; 
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документов и 

информации 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате 

предоставления Муниципальной услуги документа; 

2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя. 

3. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и  

полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением 

обращается представитель Заявителя.  

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Выписка из ЕГРИП (при необходимости). 

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации*. 

*Данный пункт не включается в случае, если организация 

предоставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 

Администрации не осуществляется. 

3 Категория заявителя: Физическое лицо 

Документы и 

информация, которые 

заявитель должен 

представить 

самостоятельно: 

Как и для индивидуального предпринимателя. 

Документы, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной инициативе: 

Отсутствуют.  

Способы подачи 

документов и 

информации 

1. Посредством почтового отправления; 

2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в 

Администрации. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

Исчерпывающий перечень  

оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги 
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Результаты: 

«Подготовка проекта соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности (или государственная собственность на которые не разграничена), и земельных 

участков, находящихся в частной собственности» 

«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» 

«Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги» 

Категории 

заявителей 

Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся 

как лично, так и через представителя 

Основания для отказа 

в приеме запроса о 

предоставлении 

Муниципальной 

услуги и документов, 

необходимых для 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;  

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги;  

4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);  

5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;  

7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной 

услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных 

нормативными правовыми актами;  

8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах. 

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно 

Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту и направляется 

Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении 

Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 

такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 

указанного решения в Администрацию.  

Основаниями для возвращения заявления о предоставлении Муниципальной услуги 

Заявителю, являются:  

1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление услуги. 

2. В заявлении отсутствуют следующие сведения, необходимые для предоставления 

услуги: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 

участков, перераспределение которых планируется осуществить; 

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если 

перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным 

проектом; 
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5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем. 

3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктами 2), 3), 5), 6). 

Приложения №3 к настоящему Административному регламенту.  

При наличии оснований, для возврата заявления Администрация возвращает 

заявление Заявителю в течение десяти дней со дня поступления заявления о 

перераспределении земельных участков, способом, определенным Заявителем в заявлении 

о предоставлении Муниципальной услуги с указанием всех причины возврата заявления о 

перераспределении земельных участков. Решение о возврате заявления Заявителю 

оформляется по форме согласно Приложению №11 к настоящему Административному 

регламенту. 

Основания для 

приостановления 

предоставления 

Муниципальной 

услуги 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

отсутствуют 

Основания для отказа 

в предоставлении 

Муниципальной 

услуги 

Администрация принимает решение об отказе в перераспределении земельных 

участков при наличии хотя бы одного из следующих оснований:   

1) Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ. 

2) Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 

11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены 

правами указанных лиц. 

3) На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в 

результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности (или государственная собственность на которые не разграничена)*, будут 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или 

юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 

39.36 ЗК РФ. 

4) Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности (или государственная собственность на которые не разграничена)*и 

изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое 

перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с 

земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ. 

5) Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 

путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 

земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (или 

государственная собственность на которые не разграничена) и зарезервированных для 

государственных или муниципальных нужд. 

6) Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка 

предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (или 

государственная собственность на которые не разграничена)* и являющегося предметом 

аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 

статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о 

предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек. 

* указывается в Административных регламентах администраций городских 

поселений, муниципальных районов, городских округов (за исключением городского 

округа город Воронеж) 

7) Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 

путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 
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земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности 

(или государственная собственность на которые не разграничена)* и в отношении которых 

подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в 

этом предварительном согласовании или этом предоставлении. 

8) В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, 

на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные 

предельные максимальные размеры земельных участков. 

9) Образование земельного участка или земельных участков предусматривается 

путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и 

земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без 

нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев 

перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 

статьи 39.28 ЗК РФ. 

10) Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат 

уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости». 

11) Имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного 

участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 ЗК РФ, в том числе полное или 

частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого 

предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 

образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 

расположения земельного участка, срок действия которого не истек. 

12) Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема 

расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым 

земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной 

территории. 

13) Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 

межевания территории. 

14) Заявление о предоставлении услуги подано Заявителем, не являющимся 

собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с 

земельным участком, находящимся в муниципальной собственности (или государственная 

собственность на который не разграничена). 

15) Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от 

Управления лесного хозяйства Воронежской области. 

17) Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, 

превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения 

земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой 

земельный участок был образован, более чем на десять процентов. 

Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги «Выдача дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги» является 

обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги «Исправление 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам 

предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок. 

Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному 

обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги. 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 

 

СОГЛАШЕНИЕ № _____ 

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности 

указывается уровень собственности исходного земельного участка 

_________ года                                                                         г. _________ 

_______________________________________________________________, 

                        (наименование органа местного самоуправления) 

в лице _______________________________________________________________, 

                        (указать уполномоченное лицо) 

действующего на основании ____________________________________________, 

именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и ________________________________, 

____ года рождения, паспорт серия ________ ________ номер __________, выдан 

__________ __.__.____ года, код подразделения ______, зарегистрированный по 

адресу: г. ____________________, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе 

именуемые  "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее 

- Соглашение): 

 

1. Предмет Соглашения 

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение 

земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью _______ кв. м, с 

кадастровым номером _____________, и земель/земельного участка (земельных участков), 

находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (_наименование 

муниципального образования) (вариант: государственная собственность на который 

(которые) не разграничена) (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка 

(земельных участков). 

1.2. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории, утвержденной _____________, образован 

земельный участок по адресу: _____________, площадью _______ кв. м, с кадастровым 

номером _____________, категория земель: _____________, вид разрешенного 

использования: _____________ (далее - Участок), на который возникает право частной 

собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью _______ кв. м, с 

кадастровым номером _____________, категория земель: _____________, вид разрешенного 

использования: _____________, на который возникает право муниципальной собственности 

(_____________________________),  (вариант) собственность на который (наименование 

муниципального образования) 

 не разграничена. 

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в 

частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 

Соглашения. 

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение 

площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все 

экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в _____________ с 

присвоением регистрационного номера. 
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2. Размер платы за увеличение площади 

2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного 

участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в 

соответствии с законодательством Российской Федерации составляет 

______________________________ рублей (согласно расчету размера  

(сумма прописью) 

платы за увеличение площади земельного участка, являющемуся неотъемлемым 

приложением к Соглашению). 

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, 

производится Стороной 2 в течение ____ календарных дней с даты получения Соглашения, 

до его регистрации в едином государственном реестре. 

3. Особые условия использования Участка 

3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

3.1.1. _____________________________________________________. 

3.1.2. _____________________________________________________. 

3.1.3. _____________________________________________________. 

3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке 

из Единого государственного реестра недвижимости. 

4. Обязанности Сторон 

4.1. Сторона 1 обязуется: 

4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями 

для регистрации права собственности на Участок. 

4.2. Сторона 2 обязуется: 

4.2.1. В срок не позднее ____ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 

Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Воронежской области документы, необходимые для 

государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в 

использовании Участка. 

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования 

Участка. 

5. Возникновение права собственности 

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в 

Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Воронежской области, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента 

такой регистрации. 

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается 

переданным Стороне 2. 

6. Ответственность Сторон 

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий 

Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7. Прочие условия 

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в едином 

государственном реестре после его подписания Сторонами. 

7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут 

разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и 

разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде. 
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7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в 

письменной форме и подписаны Сторонами. 

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим 

законодательством. 

7.5. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области ). 

8. Приложение к Соглашению 

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка. 

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 
 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

  

Кому 

____________________________________________

____________________________ 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные 
документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 

юридический адрес – для юридического лица) 

 Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной 

почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

 

№___________________от ____________________________ 
(номер и дата решения)  

 

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от ___________ № 

_________, принято решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, находящихся в частной собственности» по 

основаниям: 

_________________________________________________________________. 

Разъяснение причин отказа: 

Дополнительно информируем: ________________________________________. 
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(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

    Должность уполномоченного лица                                                          Ф.И.О. 

уполномоченного лица 

 

 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

 

ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ О 

ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИИ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ С УТВЕРЖДЕННЫМ ПРОЕКТОМ 

МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ 

 

Кому 

____________________________________________

____________________________ 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные 
документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 

юридический адрес – для юридического лица) 

  

Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной 

почты) 

 

Согласие на заключение соглашения о перераспределении 

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории 

 

от ___________ № ___________ 

 

На Ваше обращение от ___________ N ___________ Администрация ___________ 

руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении 

находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым номером 
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___________ и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося 

(находящихся) в муниципальной собственности/государственная собственность на который 

(которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) ___________. 

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в 

целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам 

необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного 

кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате 

перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете. 

 

Должность уполномоченного лица 
Электронная 

подпись 
Ф.И.О. уполномоченного лица 

 
Приложение № 8 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

 

Кому 

____________________________________________

___________________________________ 

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные 
документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 

юридический адрес – для юридического лица) 

Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной 

почты) 

 

Решение 

____________________________________ 

№___________________от ____________________________ 
(номер и дата решения)  

 

Об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________  (Заявитель ________ 

__________) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных 

участков) на кадастровом плане территории площадью ________, расположенного 

в кадастровом квартале: _____________________, руководствуясь статьей 11.10 

Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с ___________, 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ: 
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1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 

кадастровом плане территории площадью _____________ кв. м, расположенного 

по адресу: ___________, с категорией земли ______________ с видом разрешенного 

использования _____________, образуемого (образуемых) путем перераспределения 

земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка 

(земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности)/собственность на 

который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами) 

______________ для последующего заключения соглашения о перераспределении земельных 

участков. 

2. Заявителю (___________________) обеспечить проведение кадастровых работ и 

осуществить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, 

указанного в пункте 1 настоящего решения. 

3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

 

_______________________________      ____________________________________ 
          (должность)                                                                                        (подпись, фамилия, инициалы) 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления городского (сельского поселения, муниципального района, городского округа, 

предоставляющего Муниципальную услугу)  

1 Сведения о физическом лице, 

в случае если заявителем является физическое лицо 

1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

(указывается в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

2 Сведения о юридическом лице, 

в случае если заявителем является юридическое лицо 

2.1 Полное наименование  

2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 

 

Прошу заключить соглашение о перераспределении земельного участка 

(земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности  

________________________________________________________________ 
(наименование муниципального образования) 

________________________________________________________________ 
(кадастровые номера, площади земельных участков) 

и земельного участка, находящегося в частной собственности 

__________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. собственника земельного участка) 

с кадастровым номером _______________________ площадью ______________ кв. м 

согласно прилагаемому проекту межевания территории, утвержденному 

__________________________________________________________________ 
(реквизиты документа, которым утвержден проект межевания территории, - указываются, если перераспределение земельных 

участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом) 

или согласно утвержденной схеме расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если 

отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется 
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перераспределение земельных участков). Обоснование перераспределения: 

__________________________________________________________________. 
(указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации) 

Приложение: ______________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из 

перечисленных способов): 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети 

Интернет 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию  

_______________________________________________________________ 

(наименование муниципального образования)  

либо в МФЦ, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

В отношении несовершеннолетнего: 

выдать заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, лично  

выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, уполномоченному на 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и сведения о документе, удостоверяющем личность, 

другого законного представителя несовершеннолетнего) 

 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) 

предоставленных выше персональных данных. 

Настоящее согласие дано мною бессрочно. 

 

"____" ____________ 20___ г. _________________________ 
(подпись) 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=495301&dst=976
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=500102
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Кому 

____________________________________________

____________________________________________

________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные 
документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 

юридический адрес – для юридического лица) 

  

Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной 

почты) 

 

 

РЕШЕНИЕ 

____________________________________ 

 

№___________________от ____________________________ 

(номер и дата решения)  

 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Перераспределение 

земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано 

по следующим основаниям (выбрать нужное): 

1. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с 

заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом). 

2. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 

в документах для предоставления услуги. 

4. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми 

актами.  

5. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

6. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах. 
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7. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык 

документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве). 

Дополнительная информация: ________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

_______________  ___________  _____________________________________________ 

  (должность)     (подпись)              (фамилия, имя, отчество)  (последнее - при наличии)) 

_______________  __________  _____________________________________________ 

    Дата 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту 

 

Кому 

____________________________________________

____________________________________ 

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные 

документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, 

юридический адрес – для юридического лица) 

  

Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной 

почты) 

 

 

РЕШЕНИЕ 

____________________________________ 

№___________________от ____________________________ 
(номер и дата решения)  

 

о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги  

 

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель ________ 

__________) о предоставлении муниципальной услуги «Перераспределение земель и 

(или) земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности______________________/государственная собственность на которые не 

разграничена) , и земельных участков, находящихся в частной собственности», и 

приложенные к нему документы, заявление Вам возвращается по следующим основаниям 

(выбрать нужное): 
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1. Заявление подано в местного самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги. 

2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные 

требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, а 

именно____________________________________ . 

3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 

Земельного кодекса Российской Федерации, а именно_________________________. 

Дополнительная информация: ________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

_______________  ___________  

________________________________________________________________________ 
  (должность)     (подпись)              (фамилия, имя, отчество)  (последнее - при наличии)) 

_______________  __________  _____________________________________________ 
    Дата 

 

Приложение №12 

к Административному регламенту 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

кому: 

                                        

________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 от кого: 

________________________________________ 

                    

________________________________________ 
(наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 

                    

________________________________________ 

                    

________________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

                    

________________________________________ 

                    

________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

                    данные документа, удостоверяющего личность, контактный 

                     телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, 

                      адрес фактического проживания уполномоченного лица) 

                    

________________________________________ 

                    

________________________________________ 
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(данные представителя заявителя) 

 

Заявление 

о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

и земельных участков, находящихся в частной собственности" 

Прошу выдать дубликат документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги "Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности" <*>: 

 - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

 

 - соглашение о перераспределении земельных участков; 

 

 - согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков; 

 

 - постановление администрации ______________________________ 

                                                           (наименование муниципального образования) 

 об утверждении схемы расположения земельного участка. 

Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант): 

 - получу лично; 

 

 - прошу направить по почтовому адресу: 

__________________________________________________________; 

 - прошу направить в форме электронного документа на адрес электронной 

почты: 

__________________________________________________________. 

 

для физических лиц: 

__________________ 

(подпись) 

 ________________________________________ 

(расшифровка подписи) 

для юридических лиц: 
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___________________ 

(должность) 

 _________________ 

(подпись) М.П. 

 __________________ 

(расшифровка подписи) 

"___" _______________ 20___ г. 

 

Приложение №13  

к Административному регламенту  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

"__" ____________ 20___ г. 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу) 

 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

(указывается в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического лица 

 

2. Сведения о выданном документе, содержащем опечатку (ошибку) 

№ п/п Наименование документа Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование внесения исправлений в выданный документ, содержащий опечатку 
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(ошибку) 

№ п/п Данные (сведения), 

указанные в документе 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать 

Обоснование с указанием 

реквизита(ов) документа(ов), 

документации, на основании 

которых принималось решение о 

предоставлении (отказе в 

предоставлении) муниципальной 

услуги 

    

Прошу внести изменения в _________________________________________________, 

содержащий(ее) опечатку (ошибку). 

Приложение: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_______________________________________________________________ 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из 

перечисленных способов): 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию 

_______________________________________________________________ 

(наименование МО) 

 либо в МФЦ, расположенный по адресу: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

В отношении несовершеннолетнего: 

выдать заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, лично  

выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, уполномоченному на получение 

результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и сведения о документе, удостоверяющем личность, 

другого законного представителя несовершеннолетнего) 

 

 

   

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 


